Gia tritrong WKLAz
hanh dong

TiéU/ChUé}ﬂ clla B@ Quy TINH CHINH TRUC, TRACH NHIEM, NHAN THUC
tac Uﬂg XL?J’ Kinh doanh HOP TAC, BOI MGI, THUC THI




Thong diép cia CEO

Su d6i mdi ludn la dau an dac trung clia thuong hiéu KLA. Nhung chi riéng su doi mdi khong
phai la thi gitip chiing ta ban dugc cong nghé hay lam cho ching ta trd nén vi dai.

Cam két chung clia chuing t6i nham duy tri mot gid tri cao hon — nhiing gié tri gitip chung toi
khac biét va xay dung long tin véi khach hang, déi tac, c6 dong va dong nghiép mdi la diéu
dinh nghta chiing t6i la mot cong ty va moét doi ngl doan két.

Tai KLA, doi ngli nhan vién cla chung toi quy tu tir nhiéu linh vuc chuyén mon da dang, moi ngudi
mang theo thé manh va nang luc riéng biét. Chinh su giao thoa dy tac nén moét tap thé dong long
hop tac, cung kién tao nhirng thanh tuu vuot xa gidi han clda ting cd nhan. Ho tiép nhan va thé
hién tron ven cac gid tri ¢t I8i cda chung toi thdng qua tinh than kién tri bén bi, khéng nglmg nd
luc vuon lén dé tot hon moi ngay; ludn trung thuc, thang than va nhat quan (HFC); xdy dung cac
doi ngli hiéu sudt cao; va trd thanh ddi tac khong thé thiéu déi véi khach hang.

MOi ngay déu la mot co hdi mdéi dé ching téi dua cac gia tri cla minh vao thuc tién, tir viéc giai
quyét nhimg thach thirc clia khach hang, dap (ng cac mac tién do ki thuat knat khe, cho dén
viéc chii dong ho trg mot dong nghiép dang can thém su chung tay trong du an. Hanh dong
cla chuing toi cho thay chung toi la ai.

C4c tiéu chudn dao duc kinh doanh & murc cao cla KLA da dinh hinh va cu thé héa cac gia

tri clla chdng téi thanh hanh déng thuc tién. Ching dinh hinh ban sc cla ching toi véi tu
cach mét to chic, dong thai déng vai tro nhu kim chi nam cho cach ching ta tiép can hoat
déng kinh doanh va xay dung cadc méi quan hé. Néu ban nghi ngd cé vi pham cac Gia tri trong
Hanh déng, chinh sach hodc luat phdp cda KLA, ban nén bdo cdo van dé. KLA cung cap nhiéu
kénh béo cdo, bao gdbm Nhan su, T6 chic Phép ly va Tuan thi, ngudi quan ly clia ban hodc.

1 Cong thong tin EthicsPoint clia KLA. Chung tdi khdng c6 bat ky hanh vi
tra dia nao doéi vdi nhitng ai bdo cdo van dé mot cach thién chi.

Cam on ban da &p dung cac gia tri clia chung tdi trong hanh déng va
gop phan cling c6 nhing gia tri tuyét vai lam nén thuong hiéu KLA.
Vi cam két ca nhan va tinh than trach nhiém cudia ban, ching toi cé
thé tiép tuc cling c6 danh tiéng clia cong ty trén toan cau va cd gang
dam bao cac thuc hanh dao durc lubn dugc duy tri.

F

Rick Wallace

Chu tich kiém Gidm d6éc diéu hanh
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BO quy tac Ung xU cla chung toi

1. NOI LAM VIEC CUA CHUNG TOI
Tao ra moét moi trudng an toan, ton trong va ho trg, noi cac thuc hanh viéc lam cong
bang dugc md rong cho tat ca cac thanh vién trong cong dong KLA.

2. MOI QUAN HE CUA CHUNG TOI
Hay trung thuc, thang thdn va nhat quan (HFC) trong tat ca cac hoat dong va moi
guan hé cla KLA.

3. TRACH NHIEM QUAN LY CUA CHUNG TOI
Bdo vé Cong ty clia ching ta bang cach gilr gin tai san s& hiru tri tué va thong tin bao
mat clia KLA.

4. CAM KET CUA CHUNG TO!I
Hiéu va tuan thu luat phap, quy dinh va chinh sach cla KLA, dong thai bdo cdo cac
van dé nghi ngo khdng tuan thu.

5. TIENG NOI CUA CHUNG TOI
Xay dung va duy tri mot nén van héa nai su chinh truc va hanh vi dao dic dugc tat ca
chdng ta néu guaong.

Chung toi tuan thu tat cd cdc ludt va quy dinh
hién hanh va duy tri tinh trung thuc va liém chinh
trong moi trurong kinh doanh toan cdu. Moi thur
chung téi lom, moi tuong tdc, moi san pham
chung toi tao ra, moi dich vu chung toi cung cap,
moi cam két chung téi thuc hién déu phdn dnh
cdc Gid tri trong Hanh dbéng cua chung toi.

GIA TRI TRONG HANH DONG Tiéu chuan bo quy tic tng xir kinh doanh
Ban quyén © 2010, 2014, 2019 - 2026 KLA Corporation. B&o luu moi quyén.
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Cam két cla chung toi

Cac Gia tri trong Hanh doéng cla Tiéu chudn Bo quy tdc Ung xr Kinh doanh (SoBC) clia KLA
ap dung cho tat ca nhan vién, can bd va gidm doc cla Tap doan KLA va cac cong ty con trén
toan thé gidi ("KLA” hoac “Cong ty”). Mbi cd nhan s& phai xac nhan viéc da dugc thong tin
day dd va hiéu rd rang minh ¢ tradch nhiém tuan thi cac chinh sach dugc néu trong SoBC.
Viéc thra nhan cdia chung t6i cling cé nghiia la chuing toi s& néu cac cau hdi va/hoac cac moi
quan ngai vé kha nang vi pham luat phap hodc chinh sach vd&i quan ly, nhan su, hodc thong
qua Cong thong tin EthicsPoint cla KLA, hoac kénh bdo cdo khac cla KLA nhu dugc md
tad trong Muc 17 dudi day. Cudi cung, su thira nhan cla ching téi cé nghia la ching toi sé
tham gia day dd bat c khi nao dugc yéu cau trong cac cudc diéu tra ndi bd hodc bén ngoai
KLA vé& cac hanh vi vi pham phdp lut hodc chinh sach cla KLA, hoac khi can thiét dé ho trg
Cong ty trong cam két tiép tuc tang cuong va cai thién chuong trinh tuan thd cda minh.

Cam két tdp thé ctia chung téi nham giit vitng bdn
than theo mot bo gia tri cao hon - cac gia tri giup
chung toi tro nén khdc biét va xdy dung long tin vao
khdch hang, déi tdc, c6 déng va dong nghiép - la diéu
dinh nghia chung toi la mot cong ty va la mot doi ngdi
gan két.

GIA TRI TRONG HANH DONG Tiéu chuan bo quy tic tng xir kinh doanh
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Nhrng trach nhiém dac biét doi
vOi cac nha lanh dao

Cac nha lanh dao clia chung téi dugc ky vong xay dung mot van
hda tuan thu va dao durc, dong thai tao ra mot moi trudng Nnoi
nhan vién dugc khuyén khich va cdm thay an tam khi néu I1én
nhitng méi quan ngai. KLA nghiém cdm moi hinh thirc tra dia doi
vdi bat ky ai bdo cdo méi quan ngai mot cach thién chi hodc hop
tac trong qua trinh diéu tra. Cac nha Idnh dao dugc ky vong phai
hiéu rd cac Tiéu chudn cla BO quy tac ung xr kinh doanh vé “Gia
tri trong Hanh dong” va cac yéu cau chinh sach cla ching toi;
dong thoi néu guong trong hanh déng va bdo dam rang cac gia
tri cting nhu uy tin cla chdng toi khong bi anh hudng hay tén hai.
Cac 1dnh dao cling dugc yéu cau thdong bdo cho KLA vé bat ky vi
pham thuc té hoac tiém an nao ma ho biét, ngay ca khi ho ding
lai hodc ngan chan viéc do, va dé lién lac vai T6 chirc Phap 1y va
Tuan thi vé viéc vi pham thuc té hoac tiem an do.

Tai KLA, chting toi may man duoc
lam viéc cung voi nhitng bd oc xuat
sdc - nhitng cd nhdn nam Idy va
néu guong cho cdc gid tri cot 16i cua
chiing téi moi ngay.

GIA TRI TRONG HANH DONG Tiéu chuan bd quy tic ing xr kinh doanh
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Chinh sach Gia tri trong Hanh dong

Viéc hién thuc héa cac gia tri cia KLA thanh hanh dong yéu cau toan thé ching ta nadm
vimg cac quy dinh phap luat, chudn muc va chinh sach diéu chinh moi hoat déng clia KLA.
Céc chinh séach vé Gia tri trong Hanh déng theo sau thuong dugc thiét ké dé thuc day viéc
tudn thi ludt phdp va quy dinh cla chinh phd. Ching ta phai hiéu rd cac quy dinh nay va
chd dong dat cau héi khi chua chac chan vé cach hanh x& phu hagp.

Ngoai SoBC nay, KLA con c6 mét s6 chinh sach dp dung cho céc hoat déng cua ban. Cac
chinh séch nay co thé dugc tim thady trong PolicyTech. Cac chinh séch nay cé thé dugc diéu
chinh theo thai gian; vui long thudng xuyén tham khao trén hé théng PolicyTech.

Céc chinh sdch nay khéng thé bao gdbm moi tinh hudng c6 thé xay ra. Néu gap phai mot
tinh huéng ma chinh sdch khéng giai quyét, hay tu hoi minh ba cau hoi:

1. Hanh dong du dinh cla toi ¢ phu hop véi cac Gia tri KLA khong?

2. Hanh doéng du dinh cla toi c6 tuan thi phdp luat va phu hop vdi cac nguyén tac
dao duc hay khong?

3. Liéu hanh déng du dinh cla t6i sé dugc danh gid ra sao bdi nhiing ngudi khac
trong KLA cling nhu nhirng ngudi bén ngoai?

Néu ban tra 16 KHONG hodc CO THE cho mét trong hai cau hoi dau tién, hodc khong thodi
mai vé cau hoi thi ba, hay hoi y kién nguoi thich hgp (ngudi quan ly, Nhan su hoac T6 chic
Phap ly va Tuan thu) trudc khi thuc hién bat cr hanh déng nao.

Néu ban gap phai xung dot gittra cac chinh sach ctia KLA va luat phdp dia phuong, hoac gitra
cac chinh séch clia KLA va cac yéu cau cla cac doi tac kinh doanh hodc khach hang cla KLA,
hay tudn thu cac tiéu chudn nghiém ngdt hon hodc yéu cau hudng dan tir ngudi thich hop
(ngudi quan ly, Nhan su hodc Té chirc Phap Iy va Tuan tha) trudc khi tién hanh.

Tieu chudn cao vé bo quy tac ung xur trong kinh
doanh tao nén Gia tri trong Hanh dong. Chung thuc
su dinh nghia chung téi lo mét t6 churc, déng vai tro
nhu mot 10 trinh cho cdch chung toi nén tiép cdn
doanh nghiép va cac méi quan hé cua minh.

GIA TRI TRONG HANH DONG Tiéu chuan bd quy tic ing xr kinh doanh
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Hinh phat doi vai nhirng vi pham;
Mien trur

Nhan vién va lanh dao vi pham tinh than hodc van ban clia cac Gid tri trong Hanh déng cla
KLA, cac chinh sach cla KLA hodc cac yéu cau phdp ly hién hanh sé& phai chiu cac bién phap
ky luat, bao gom ca hinh thirc chdm dut hgp dong lao dong.

Trudc khi mét nhan vién tham gia vao bat ky hoat dong nao bj cam bdi SoBC hoac bat ky

chinh séch KLA nao khéc, ho phéi xin gidy mién trir bang van ban tlr Ban Giam déc KLA, T6
chirc Phép ly va Tuan thi hodc theo quy dinh trong chinh séch KLA hién hanh. Bé yéu cau
mién trlr, hay g email dén corporate.compliance@kla.com. hodc lam theo quy trinh dugc
néu rd trong chinh sédch KLA hién hanh. Viéc mién trir chi dugc cdp trong nhimg truong hop

hiém hoi va sau khi can nhac ky lugng.

Trudc khi moét gidm déc hodc nhan vién diéu hanh cla KLA tham gia vao bat ky hoat dong
nao ma theo cach khac sé bj cam bdi SoBC hodc bat ky chinh sdch nao khac ciia KLA, ho
phai xin gidy mién trir bang van ban tir cac thanh vién khéng thién vi clia Ban Giam doc KLA.
Sau do, cac khodn mién trir nay phai dugc tiét 16 cho cac c6 dong cda KLA, cung vdi ly do

cho viéc mién trir nay.

V&i cam két va tinh than trach nhiém, chung toi co
thé tiép tuc cung co danh tieng ctia KLA trén toan
cau va co gang ddm bdo cdc thuc hanh dao durc
ludn duoc duy tri.

GIA TRI TRONG HANH DONG Tiéu chuan bd quy tic ing xr kinh doanh
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1. MOi truong Lam viéc Tuyét voi

KLA ddt ra mot tiéu chudn dao
dure cao hon ludt phdp.

MOi chiing ta can gép phan xay dung va duy tri
Mot moi truong lam viéc ton trong va an toan.

Nhan vién dugc yéu cau tao ra va duy tri mot moi truong lam viéc phan anh céc gia

Khong bdo mat | Khong han ché

tri cot 18i clia KLA:

B Sukiéntn B Do ngl cé ndng luc cao
B Khongngimng nd luc dé trd nén B Trung thuc, Thang than va Nhat
tot hon quan (HFC)

B Trd thanh mot phan khong thé
thiéu doi véi Khach hang

Phan biét d6i xr va Quay roi

Moi ngudi déu co trach nhiém dam bao rang su phan biét d6i xir va qudy réi bat
hop phép, bao gom c& quay réi tinh duc, khéng dugc dung thd trong moi truong
lam viéc clia chiing toi (du tai co s& clia KLA hay & nai khac) hoac khong dugc can
nhdc xem xét trong bét ky quyét dinh nao lién quan dén viéc lam. Nghiém cam
cac hanh vi phan biét doi xr hodc quay réi bat hop phép trong moi khia canh ctia
cobng viéc. Chung toi cdm moi hinh thirc phan biét déi x(r hoac quay roi bat hop
phédp dua trén ching toc, mau da, sdc tbc hodc ngudn gbc qubc gia, t6 tién, ton
gido, gidi tinh (bao gdbm mang thai, sinh con hodc céc tinh trang y té lién quan),
khuynh hudng tinh duc, tudi tac, khuyét tat, tinh trang cuu chién binh va tat ca cac
tinh trang hoac dac diém khac dugc bao vé bai luat phap hodc quy dinh hién hanh
clia qubc té, qubc gia, khu vuc hoac dia phuong. Vui long xem cac chinh sach cla
KLA, bao gdbm ca Tiéu chuan Toan cau vé Nhan quyén, Chinh sach Moi truong lam
viéc khong c6 hanh vi quéy roi (Hoa Ky), va Chinh sach Khong Quay roi Nai lam viéc
(Knong thudc Hoa Ky), dé biét them thong tin.

Vui long lién hé véi ngudi quan ly, Béi tac Kinh doanh Nhan su cla ban hodc T6
chirc Phap luat va Tuan thi néu cé thac méc ve viéc phan biét déi xr hodc quay roi
hoadc bdo cdo nghi ngd phan biét déi xr hodc qudy réi tai nai lam viéc. Cac bdo céo
vé khé nang phan biét ddi xr hodc qudy réi tai noi lam viéc cling cd thé dugc thuc
hién thong qua Chinh sach Md clra Nhan Su (HR Open Door).

An toan noi lam viéc

KLA cam két cung cdp mot moi trudng an toan va sach sé dé moi ngudi ¢ thé tién
hanh kinh doanh mot cach hiéu qua va nang suat. An toan cho nhan vién la uu tién
hang dau, va bd phan an toan clia KLA lam viéc siéng nang dé bao vé suc khde va
sy an toan cla luc lugng lao dong bang cach dam bao dao tao hiéu qua va cac bién
phép bao vé dugc thuc hién. KLA duy tri chimg nhan tiéu chudn hé théng quan ly an
toan va suc khde nghé nghiép 1SO 45001 tai cac dia diém chinh trén toan cau, diéu
nay chimg to cam két clia chuing toi déi vai an toan. Moi ngudi ching ta déu dugc
yéu cau phai thuc day va ting ho cac chinh sach an toan cla KLA.

Ngoai ra, KLA cam két xay dung mot moi truong lam viéc khong cé viéc st dung
ma tly bat hgp phép va khong lam dung rugu bia, vi nhitng hanh vi nay cé thé
can tré ching toi thuc hién cong viec mot cach an toan va hiéu qua. Lam viéc dudi
anh hudng clia ma tuy hodc rugu gay nguy hiém cho KLA va cac déng nghiép cla
chiing t6i. Theo d6, KLA khoéng cho phép cac ca nhan st dung, s& hiru, ban, san
xudt, mua hoac chiu anh hudng cla rugu, ma tly bat hop phdp, cac chat gay say

Vi du

Cau hoéi:

Mot dong nghiép trong nhom
thuong gli cac tro dua dén ca
nhom. Nhiing tro dua nay thuong
mang tinh khiéu dam va lam t6i va
nhirng thanh vién khac trong nhém
kho chiu. Toi nén lam gi?

Tra 1oi:

Yéu cau ngudi dé nging gli email
néu ban cdm thay thoai mai khi lam
vay. Bdo cdo van dé cho ngudi quan
ly cta ban, Nhan sy, T6 chirc Phap Iy
va Tuan thd hoac EthicsPoint. Viéc gl
cac no6i dung hai hudc cé chia yéu té
phan biét chiing toc, tinh duc hoac
mang tinh xdc pham la mot hinh thic
quay réiva sé khong dugc chap nhan.

Vi du

Cau héi:

Toi phai lam gi néu thay tinh trang
khong an toan? Toi can lam gi néu
chua dugc dao tao dé thuc hién
mot cong viéc mot cach an toan?
Lam thé nao dé bao cdo mot tinh
trang khéng an toan hodc tai nan?

Tra 1oi:

Néu ban thay hoac biét dugc bat
U diéu gi c6 thé gay ra tinh hung
khong an toan, vui long béo cdo van
dé nay cho quan ly dia phuong va/
hoac nhém phu tréch an toan clia
ban hodc bdo céo bang cach st
dung Hé théng bdo cdo su co an
toan (SIRS). Ban cling c6 thé nop
bao cdo qua EthicsPoint.

GIA TRI TRONG HANH DONG Tiéu chuan bo quy tic tng xir kinh doanh
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khéc hodc cac chét cé kiém sodt bat cr Idc nao trong khi dang & trong o sd cla
Cong ty hoac trong khi tham gia vao hoat dong kinh doanh clia Cong ty. Lénh cam
nay khéng ap dung cho viéc st dung rugu cé trach nhiém khi dugc phuc vu tai cac
su kién do Cong ty tai tro.

Bao luc tai noi lam viéc

Pé duy tri mét moi truong lam viéc an toan, KLA khéng dung thi cho bat ky hinh
thirc de doa bao luc nao, du dugc thé hién hay ngu y, hanh vi de doa, theo di
quay réi hodc cac hanh vi bao luc. Chung téi xem xét nghiém tic moi bdo cdo vé
hanh vi de doa hodc bao luc va s& cé hanh dong thich hop. Trong trudng hap khan
cap, hay lién hé An ninh toan cau.

Nhan tai: Thu hut, Phat trién va Truyén cam
hung cho Boi ngl KLA.

Céc sang kién ve tai nang cla chung toi tap trung vao viéc thu hit, phat trién va
truyén cdm hung cho luc lugng lao dong toan cau. Chung téi hudng tdi viéc tuyén
dung nhitng nhan tai hang dau, bao gébm cac sinh vién tét nghiép xuat sac dén tur
khdp nai trén thé gidi, vdi da dang nén tang, dac diém va goc nhin, nhdm tan dung
téi da pham vi rong 16n vé nang luc va kinh nghiém cla luc lugng lao dong toan
cau. Chung toi cling tao diéu kién cho su phat trién nghé nghiép cla nhan vién
thong qua cac chuong trinh da dang va toan dién, bao gom ca viéc md ra cac co
hoi thang tién theo chiéu doc va phét trién theo chiéu ngang trong nodi bd Cong
ty. Chuong trinh nay khong chi thu hit va gan két nhan vién thong qua viéc mang
dén co hoi dinh ky dam nhiém cac vai tro mdi va trai nghiém hoc héi da dang,
ma con gilp KLA xay dung mot luc lugng lao dong dugc lam giau bdi bé day kinh
nghiém trai rong trén nhiéu finh vuc hoat déng clia doanh nghiép. Chuing téi tin
rang chuong trinh nay cling gép phan nang cao kién thirc va su hai long trong cong
viéc clia nhan vién, dong thai tao diéu kién cho su hgp tac chat ché hon véi dong
nghiép thudc cac bd phan chic nang khac nhau trong Cong ty.

N A \ ? A ~ .« A / A
Quyén riéng tu va bao mat dir lieu ca nhan
KLA nd luc bdo vé quyén lgi riéng tu hop ly clia tit ca nhitng do6i tugng ma ching
toi hop tac kinh doanh, bao gom khach hang, nha cung cép va nhan vién. Ching toi
phai sr dung, duy trl va chuyén giao dif liéu cd nhan ma chung toi thu thap dugc
phu hop véi cac luat bdo mat dit liéu hién hanh va cac chinh sach clia Cong ty nhu
Chinh sach bao mat dir liéu ca nhan. Nhan vién chi dugc s dung dr liéu c& nhan
clia ngudi khac phu hop vai cac luat bdo mat di liéu hién hanh va cac chinh sach
clia Cong ty. Nhan vién dugc yéu cau bao vé dir liéu cad nhan khoi viéc truy cap
hoac str dung trai phép. Vui long kiém tra véi T6 chirc Phép ly va Tuan thd néu ban
€6 béat ky cau hdi nao veé tinh hop phdp cta viéc chuyén giao thong tin ca nhan cu
thé, bao gdm viéc chuyén giao thong tin ca nhan ra bén ngoai Cong ty hodc bén
ngoai quoc gia nai thdng tin dugc thu thap, hodc vé luat bdo mat dir liéu & bat ky
quéc gia cu thé nao bang cach lien hé véi privacy@kla.com.

Giao tiép rd rang va chuyén nghiép

Ching toi coi trong viéc giao tiép rd rang, chinh xac, ton trong va chuyén nghiép trong
moi giao tiép kinh doanh. Nhimg hinh thirc giao tiép thiéu chuyén nghiép hodc cd thé
bi nhin nhan la thiéu ton trong hay khong chuyén nghiép, dudi bat ky hinh thirc nao
(email, tin nhan, tin nhan turc thai, bai thuyét trinh, ing dung mang xa hoi, thu thoai,
v.v.), déu c6 thé gay tén hai dén KLA va uy tin clia Cong ty. Dung lai va can than khi giao
tiép vdi ngudi khac.

Nhdén vién cam két gitr bi mat dé
bdo vé dir liéu cd nhan.

Vidu

Cau héi:

Nhém cla toi dang thuc hién mot
Ung dung ddm may mdi cé thé dan
dén viéc truy cap dtr liéu ca nhan
clia nhan vién KLA. Toi phai c6 su
chap thuan nao trudc khi hop tac
vdi mot nha cung cap trong mot du
an nhu vay khong?

Tra 16i:

C6, ban phai c6 su chap thuan cla
ca cac nhém An ninh mang va LCO
trudc khi chia sé, chuyén giao hoac
cho phép nha cung cap truy cap vao
dif liéu ca nhan cda nhan vién dé
chuing toi 6 thé danh gia tinh bao
mat clia nha cung cdp va kha nang
bdo vé dit liéu cd nhan clia nhan
vién va dé dam bao ching toi c6 cac
diéu khodn hop dong phu hap. Vui
long lién hé vai privacy@kla.com dé
duagc trg giup.

GIA TRI TRONG HANH DONG Tiéu chuan bo quy tic tng xir kinh doanh
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Khong bdo mét | Khong han ché

2. Xung dot Lagi ich

Ludn tranh xung dot lgi ich

Bang cach duy tri gid tri trung thuc, thang than va nhat quan (HFC), chung toi dat
ra mot tién 1& rd rang vé dao duc va tranh cac tinh huéng ¢ thé xung dot hodc
dudng nhu xung dot vdi loi ich clia KLA. Xung dot lgi ich xay ra khi lgi ich cd nhan
hoac riéng tu clia ban c6 thé hodc cd thé gay trd ngai hoac dudng nhu gay trd ngai
cho cac nhiém vu va trdch nhiém clia ban déi véi KLA. Cac quyét dinh kinh doanh
clia chung toi thay mat cho KLA phai dugc chi phéi bdi su phan dodn ding dan va
khach quan, khdng bi anh hudng bdi lgi ich ca nhan hodc tu nhan. Méi ngudi ching
ta c6 trach nhiém tiét 16 nhimg tinh huong xung dot lgi ich va giai quyét ching.

Nhirng xung dot lgi ich tiém an la gi?

Chinh sach ve Xung dot Loi ich cla KLA m6 ta nhiéu loai xung dot loi ich. Mot s6 vi
du bao gom:

& (truc tiép hoac

t d6i thd canh tranh, n
ty khac c

c thuc hién
hang, nha

phan phoi hodc jao dich kinh doanh

Viéc lam/Dich vu khac

Pugc tuyén dung, cung cép dich vu cho hodc dai dién cho mot cong ty hodc té
chic khdc canh tranh vdi hodc cé tiém nang canh tranh véi KLA.

Qua tang/Giai tri/Pbd c6 gia tri

Nhan (truc tiép hoac gidn tiép) bat clr th(r gi c6 gia tri tir doi thi canh tranh, nha
cung cap, khach hang, nha phan phoi hoac doanh nghiép tuong tu ma muc dich
clia vat cé gia tri la (hodc cd thé duding nhu) gay anh hudng hodc thudng mot
quyét dinh kinh doanh hoac méi quan hé.

Tan dung co hdi kinh doanh cliia KLA

Canh tranh vai KLA bang céch mua hodc ban bat ky tai sdn nao hodc chuyén
hudng khoi KLA bat ky ca hoi kinh doanh nao ma KLA ¢é hodc cé kha nang sé
co lgi ich.

MGi quan hé lang man hoac ca nhan khac

Tham gia, truc tiép hodc gian tiép, vao bat ky quyét dinh nao cé thé mang lai loi
ich hodc c6 vé mang lai lgi ich cho ban, ngudi thén hodc ngudi nao dé ma ban
c6 moi guan hé lang man hoac cd nhan khac (ké ca trong va’hoac ngoai pham
vi KLA, chang han nhu déi tac kinh doanh clia KLA).

Chung toi co trach nhiém tranh
cdctinh huéng ma loi ich cd nhan
cua ban can trd loi ich caa KLA.

Vidu

Cau hoi:

Toi la mot ki su dich vu va toi muon
nhan mot hgp dong ban thai gian
vao cudi tuan dé cung cap ho trg vé
cac cong cu KLA tai mot cong ty doi
thd. Biéu nay sé khong gay can trg
hay &nh huéng dén viéc thuc hién
nhiém vu cla toi tai KLA. Thé nay
on chur?

Tra 1oi:
Khong, ban khong thé canh tranh
truc ti€ép hoac gian tiép véi KLA.

Ban nénlam g

Nhan vién nén tiét 16 cac xung dot
loi fch thuc té, tiém an hodc nhan
thirc dugc thdng qua Cong cu xung
dotlgiich va nhitng ngudi khac co
thé tiét 16 van dé nay thong qua
cBng thong tin Cong thong tin KLA'S
EthicsPoint hodc gl email dén
corporate.compliance@kla.com. dé
Cong ty co thé xac dinh xem liéu mot
hoat dong cé tao ra xung dot loi ich
thuc té, titm an hoac nhan thirc dugc
hay khong. Trong truong hop tang
hoac nhan qua tang, blra an, giai triva
du lich (GMET), hay tuan thi cac quy
dinh c@ia KLA Chinh sach GMET danh
cho bén thir ba.

GIA TRI TRONG HANH DONG Tiéu chuan bd quy tic ing xr kinh doanh
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N\ e

3. Chirc vu Giam doc ngoal
tO churc

Xin su chap thuan trudc khi nhan chirc giam Ludn xin phé duyét trudc khi
d6c bén ﬂgOE\Bi nhdn chtrc gidm doc bén ngoai.

Chung t6i hiéu rang nhiing tri tué sang sudt tai KLA c6 thé dugc cac t6 chuc khac

tim kiém dé dam nhiém vi tri gidm déc. Nhin chung, viéc chdp thuan sé dugc cap

véi dieu kién chdc vu dé khong gay xung dot véi cac nhiém vu va trach nhiém cla

ca nhan dei vdi KLA. Vi du
Chinh sach KLA yéu cau ban phai cé gidy Oy quyén trudc khi chdp nhan vi tri giam
doc tai hau hét cac cong ty va té churc, bao gobm: Cau héi:
Toi dugc mai lam thanh vién ban
gidm déc cila mot cong ty vi lai

B Hiép hoi nganh nhuan. Téi can phai lam gi trudc khi
6 thé nhan chirc giam doc?

B Cac cong ty vi lgi nhuan

B Cac cong ty dau tu danh muc dau tu KLA

Chinh séch KLA khong yéu cau gidy phép trudc khi chap nhan vi tri gidm doc tai cac

t6 chirc tir thién/phi loi nhuan mién 1a cam két thoi gian khong lam giam hiéu qué Tra 18i:

clia nhan vién trong viéc thuc hién cong viéc cla ho tai KLA va khéng cé tinh trang Trudc khi ban chdp nhan vi tri giam

xung dét lgi ich nao khac. dsc, hay xem xét va hidu ro cac

Tiéu chudn quan tri doanh nghiép

Baﬂ nén |am g' cuaA KLAVfa Chinh éachA\./el/lec da[n
’ nhan vi tri trong cac héi dong quan

Xem xét va tudn thid Tiéu chuan quan tri doanh nghiép cla KLA va Chinh sach vé tri bén ngoai va xin van ban phé

viec dam nhan vi tri trong cac hoi dong quan tri bén ngoai va gli bat ky biéu mau duyét can thiét.

yéu cau Uy quyén nao can thiét cho ngudi dugc chi dinh.

Nhirng yéu cau dac biét doi vai cac Can bo
diéu hanh

Cac can bo diéu hanh cap cao dugc yéu cau phai cé dugc su chap thuan clia cac
thanh vién ddc 1ap clia Ban Giam ddc KLA dé phuc vu nhu mot giam déc trong ban
gidm doc clia mot cong ty dai chiing. Néu ban cé bat ky cau hdi nao vé vai tro giam
doc bén ngoai, vui long lién hé véi Nhan su hodc T6 chuc Phap ly va Tuan tha.
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4. Cohoi Kinh doanh

Co hoi kinh doanh va loi ich thudc vé KLA Khong truc loi cd nhén tr cdc co
trudc h ét hoi va loi ich kinh doanh ctia KLA.

DE phl hop vai cam két chung clia ching toi la thdng than, trung thuc va nhat quan,

moi ca nhan déu phai duy tri mot ranh gidi dao duc lién quan dén viéc tan dung

thong tin vé cac ca hoi kinh doanh, Igi ich va lgi ich khéc ciia Cong ty ma cé thé dugc

strdung cho lgiich ca nhan. Vidu

Mot vi du 6 thé 1a viéc mua lai bat ky Igi ich nao vé cong nghé, san pham hodac sé
hw tri tué ma KLA dang tim kiém hodc sé cé tiém nang quan tam.

Cau haéi:

Mot dong nghiép trong té chic tai
Ban nén lam g\| chinh biét dugc rang mot cong ty

) ) T ) ) o dang tim cach ban mot cong nghé

Néu ban khéng chac chan vé mot tinh hudng cu thé hodc cd thac mac ve viéc liéu c6 thé mang lai Igi ich cho KLA. Toi
KLA c6 thé quan tam dén viéc theo dusi mét ca hoi kinh doanh cu thé hay khong, dang ngh dén viéc mua cong nghé
vui long tiét 16 van deé trong Cong cu xung dot loi ich clia KLA va lam viéc véi ngudi nay cho chinh minh va sir dung 06
quan T6 chic phap Iy va tuan thuly, bé phan quan ly va nhan su cda ban dé gii d8 bét dau cong ty riéng. Téli @ ithi
quyét van de. 1am Véy khéng')

NghTa vu bo sung doi véi cac can bd va giam
d8c KLA e ot

Anh khong bao gio dugc chiém

Céc can bd quan ly va giam déc cla KLA c6 nghlia vu bd sung la khong dugc tu Igi doat ca hoi kinh doanh ma KLA cé.
cho ban than bat ky co hoi kinh doanh hodc Igi ich nao ma KLA c6 thé dang quan Hay noi chuyén véi T6 chire Phap ly
tam theo dudi — bat ké viéc ho ¢ dugce thong tin vé co hdi hay lgi ich d6 mot cach va Tuan thi vé ca hdi nay trudc khi
doc lap, khong lién quan dén moi quan hé clia ho vai KLA. hanh déng.

Khong bao mat | Khong han ché GIA TRI TRONG HANH DPONG Tiéu chuan bd quy tic tng x(r kinh doanh
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5. Chinh sach Qua tang, B(ra an,
Giai tri va Du lich (GMET)

Chuing ta phai str dung GMET mot cach Tra0 A6 GMET véibénthir ba 6 thé
thich h(jp xay dung moi quan hé, nhung chiing

A o . - . cling cothétaorardiro-hdy nho
Viéc quang ba cac san pham va dich vu clia KLA va xay dung méi quan hé kinh doanh . . L . .
trong Mot thi trudng canh tranh la nhitng yéu t6 co ban cho su thanh cong cla KLA. d/eunay{rong cacgiao dichkinh
Diéu nay cé thé lién quan dén viéc trao d6i GMET gitta nhan vién KLA va cac bén bén doanh cua ban.
ngoai. Chung téi can than trong viéc trao d6i GMET dé tranh lam tén hai dén tinh toan
ven va uy tin clia KLA bang cach tao ra xung dot lgi ich thuc té hoac nhan thic hoac
vi pham phép luat. Ching téi tuyét ddi khdng trao d6i GMET nham muc dich gay anh
hudng khong ding dan hodc tao ra cdm gidc nhu dang c6 géng gay dnh hudng khong :
dung dan dén mot quyét dinh hodc két qua. Dudi day [a mat s6 hudng dan chung; hay Vidu
tham khdo Chinh séch qua tang, btra an, gidi tri va du lich cla KLA danh cho bén th
ba dé biét cac yéu cau cu thé va nguding phé duyét.

Cau héi:

. Mot nha cung cap clia KLA da dé nghi
Nhaﬂ GMET tai trg cho nhém clia toi tham du mot
su kién thé thao. Moi vé sé co gia it
nhat 500 d6 la My va sé dugc phuc vu
dd an va do uéng. Téng gid tri clia su
kién nay sé vugt qua 10.000 d6 la My.
KLA cé chap nhan GMET khong?

€O, nhiig 181 chao lich sy théng thudng trong cong viéc, chang han nhu nhing bita
an kinh doanh khoéng dat dé hodc nhitng mén qua phi tién té c6 gia tri téi thiéu, tir
khach hang, nha cung cap, nha thau phu va nhiing ngudi khac ma ching téi hop téc
kinh doanh déu dugc chap nhan.

KHONG Yéu cau hodc chdp nhan nhitng mén do xa hoa hodc 16ng 13y, hodc nhing
thir cé gid tri khdc ma c6 thé anh hudng khong dung dan dén méi quan hé kinh

doanh gitra KLA va mot bén thd ba la khong thé chap nhan dugc. Tra I5i:
Mac du cac su kién xa hoi vdi khach
Ta ng GMET hang va nha cung cap la co hoi xay

(Xem muc 6 dé biét cdc quy tdc lién quan dén GMET cho cdc quan chirc chinh phd) du[]g dQl nguKC(.)Ag|avtr1, nhqng t3an
khong nén deé viéc tang qua hoac

Nhng loai hinh GMET bi nghiém cam nghiém ngat bao gom: GMET mang tinh bat cung cap qua tang anh hudng dén
hop phép; c6 thé gay anh hudng tiéu cuc dén KLA; la hinh thurc gidi tri mang yéu to quyét dinh kinh doanh ctia ban. Vi
tinh duc, bao gdbm ca dich vu mat xa; hodc dugc sir dung dé chi trd cho ngudi khac quy m6 chung clia GMET nay, ban
giao tiép xa hdi vdi ban tai quan bar hodc céc dia diém khac; khai thac hodc vat héa khong nén chap nhan Ioi dé nghi
gigi tinh, khuynh hudng tinh duc, ban sac dan toc, chiing toc, ton gido, lién két chinh nay trir khi ban thdo luan véi ngudi
tri hodc van hoéa clia bat ky cd nhan hodc nhém ngudi nao; va sé vi pham cam két clia quan ly va ddm bdo su chap thuan
chiing t6i vé viéc déi xr vai ngudi khac bang su tén trong va gitt gin pham gia. can thiét.

Tang qua

Cac mén qua cé gia tri nhd, mang tinh xa giao theo thong Ié va phap luat dia phuang, dugc phép néu chi mang tinh
phu trg cho viéc thic ddy méi quan hé kinh doanh clia Cong ty. Vui long tham khdo Chinh séch GMET dé biét cac
ngudng cu thé can dugc phé duyét trude. Qua tang khong dugc dudi dang tien mat, va bat ky mén qua tuong duong
tién mat nao (vi du: thé qua tang) déu can dugc phé duyét trudc theo Chinh sdch GMET.

Téng bira an, gidi tri va du lich

Tuaong tu, chi trd cho cac bra an, gidi tri hodc du lich hgp ly cia moét bén bén ngoai la chap nhan dugc néu céc chi phi dé
lién quan dén viéc quang bé, trinh dién hodc gidi thich céc san pham hodac dich vu clia KLA, hodc lién quan dén viéc thuc
hién hop déng. Vui long tham khdo Chinh séch GMET clia KLA dé biét cc ngudng cu thé can dugc phé duyét trudc.

GIA TRI TRONG HANH DONG Tiéu chuan bd quy tic ing xr kinh doanh
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Ban nénlam g

B Hdylam quen vdi cac chinh sach va nguting phé duyét trudc trong Chinh sach
GMET cla KLA. Tat ca cdc GMET do Cong ty tai trg va cac chi phi khac phai
dugc ghi chép day dd va chinh xac trong s6 sach va ho sa cla KLA.

B NEutinh hudng clia ban yéu cau phé duyét trudc, hay dam bdo nhan duoc su
chép thuan trudc khi trao déi bat ky GMET nao.

B NEu ban c6 thac mac, vui long lién hé véi ngudi quan ly, Gidm doc Tai chinh
Dia phuong/Gidm déc Tai chinh Khu vuc hodc T6 chirc Phép ly va Tuan thi tai
corporate.compliance@kla.com.

GIA TRI TRONG HANH DONG Tiéu chuan bd quy tic ing xr kinh doanh
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6. Luat vé Hoi 16 va Tham nhing

KLA nghiém cam moi hinh thirc héi 16 hodc cac  chung toi khong duoc dé nghi
khoan thanh toan bat hop phap khac. dua, phe duyet hodc nhan

o L 3 hoi 16, cing nhu khdng tham
Chinh sach cua KLA la tuan thd tat ca cac luat chéng hdi 10 va chéng tham nhing o o .
tai cdc quoc gia ma ho hoat déng, va phan dnh tat ca cac giao dich mét cach chinh gia vao bat ky hinh thuc tham
Xac va cong bang trong s sach va hd so cla KLA. Chung toi khong bao gio dugc nhding nao.
trd, dé nghi, htta sé tra, Uy quyén, chap thuan, yéu cau hoac chap nhan hai 16,
lai qua hoac cac khodn thanh todn bat hgp phap khéc, va khong duoc tham gia
hoac tao diéu kién cho bat ky hoat dong tham nhing nao, bao gobm hanh vi mua
bdn anh hudng. Ching toi khong truc tiép tham gia vao hoat dong tham nhing,
cling nhu khéng tham gia vao hoat dong tham nhting thong qua cac bén thu ba Vidu
cla ching t6i, chdng han nhu cac dai ly, tu van vién, nha cung cap, dai dién béan
hang, nha phan phéi hoac cac bén thir ba khac c6 thé dai dién hoac tién hanh kinh

doanh thay mat cho KLA. Cau héi:

Mot nhan vién hai quan néi vdi toi
Ching toi cling khong thuc hién cac khodn phi boi tron, tic la cdc khodn thanh réng néu téi mudn san pham cua
todn nhd, khéng chinh thirc cho quan chire chinh phd nhdm dédy nhanh viéc thuc KLA thong quan nhanh hon, thi tai
hién cac tha tuc hanh chinh thong thuong, khdng mang tinh quyét dinh (vi du: day nén mua tang cap trén clia dng dy
nhanh théng quan hai quan, tang toc x( ly gidy to). Mot chai ruou vang ma éng dy yéu

thich. T6i c6 thé lam diéu nay dé
mang lai lgi ich cho KLA khong?

Tra loi:

Khong, ban khong nén cung cap
maon qua nay, day la khoan tién boi
tron cho moét quan chirc chinh phu
dé thuc hién mét nhiém vu thuong
[é. Ban nén bdo cao ngay lap tuc
yéu cau nay cho ngudi quan ly clia
ban va T6 chic Phép ly va Tuan thd.

Giao dich vdi cac quan chirc chinh ph

Ching toi nghiém cam hoi 16 va tham nhing trong moi hoan canh, du lién quan
dén cac quan chirc chinh phii hay cac t6 chic tu nhan. Chung ta phai dac biét can
than trong cac giao dich vdi cac quan chic chinh phl, nhitng ngudi phai chiu thém
su gidm sat thuc thi phap luat, cling nhu cac han ché vé mat phdp ly va dao dic.
N6i tém lai, chiing téi khong bao gior dugc thuc hién, hira hen, Gy quyén, phé duyét
hoac dé nghi thuc hién bat ky khodn thanh todn nao hodc cung cap bat c diéu g
c6 gia tri khac (bao gdbm cd GMET) cho bat cr ai & bat cir dau trén thé gidi, ké ca
quan chutc chinh phu, truc tiép hay gian tiép (tdc la thdng qua hoac thong qua mot
bén thi ba) nham muc dich gianh dugc hoac duy tri hoat dong kinh doanh, hoac
dat duoc loi thé khong phu hop (vi du: dugc déi xr thuan lgi vé mat quy dinh, dat
két qua tot trong mot cudc thanh tra clia co quan nha nudc, hoac tranh cac dua
tin tiéu cyc tir truyén thong do nha nudc quan ly). Néu ban khong chac chan liéu
€6 bét ky quy tdc hodc han ché dac biét nao ap dung khi tuong tac vai chinh pht
hay quan churic chinh phi hay khéng, hay tham khao y kién clia T6 Chirc Phap Ly va
Tuan Thu.

GMET hop Iy cho cac quan chirc chinh phi vi cdc muc dich kinh doanh hap phap
€6 thé dugc cho phép, nhung phai pht hop véi Chinh sach GMET cda KLA va Chinh
sach Chong H6i 16 va Tham nhiing. clia KLA

Khong bao mat | Khong han ché GIA TRI TRONG HANH DPONG Tiéu chuan bd quy tic tng x(r kinh doanh
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N ? A Ve
Ky vong cua bén thu ba
B Trong mot s6 trudng hop, ching tdi cd thé phai chiu trdch nhiém vé hanh vi
sai trai clia bén thi ba. Do dd, chung tdi phai tién hanh thdm dinh thich hop
va dua trén rli ro déi vdi cac Bén thir ba cd lién quan va khéng hop téc vdi cac
Bén thr ba ma chung toi tin rdng c6 thé c6 gang héi 16 hodc tham gia vao cac
hanh vi tham nhiing lién quan dén hoat dong kinh doanh clia KLA.

B Cac ky vong chéng tham nhling clia chiing toi doi véi Bén thir ba dugc néu ro
trong Chinh séch va Hudng dan tuan thd quoc té vé chéng héi 16 cho cac Déi
tac kinh doanh bén thi ba.

B Chungtoi phailuu y va xtr ly bat c "dau hiéu cdnh bao" nao, hay nhiing dau
hiéu cho thay bén thi ba co thé gay ra nguy co tham nhiing cao, theo yéu cau
cla chinh sach.

Ban nénlam g

Khong bao gio tra tién hoac cho phép héi 16 theo bat clr cach nao lién quan dén
KLA. Néu bj yéu cau trad héi 16 hoac tra tién khong didng cach cho bat ci ai, ban
khéng nén tra tién va bao cdo tinh hinh ngay 1ap tic cho T8 chic Phép ly va Tuan
thd. Ngoai 16 duy nhat d6i véi quy tdc nay la néu an toan hodc stc khde ca nhan
clia ban bi de doa va trong nhirng truong hop dé ban phai tuan thd quy trinh dugc
néu trong Chinh sach Chéng H6i 16 va Tham nhiing cla KLA dé bdo cdo khoan
thanh todn dé. Va néu ban biét dugc cac "dau hiéu canh bao" lam tang maoi lo ngai
vé rli ro tham nhtng tiém an (lién quan dén nhan vién, khach hang, cac bén doi
tac hoac Bén thi ba), ban phai néu rd cac dau hiéu canh bao do.

N&u ban cd bat ky cau hoéi hodac méi quan tam nao vé mot tinh huéng cu thé, vui
long lién hé ngay vdi T6 chiic Phap ly va Tuan thi tai corporate.compliance@kla.com.
dé gilip xac dinh rdi ro, hodc truy cap vao Cong thong tin EthicsPoint cla KLA.

GIA TRI TRONG HANH DONG Tiéu chuan bo quy tic tng xir kinh doanh
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Trach nhiém quan ly va
pbao vé tai san chung
Chung toi co trdch nhiém bdo vé

loi thé canh tranh cua KLA va

~dam bdo tinh toan ven cua cdc
‘giao dich cua chung toi.
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7. HO sotaichinh, Thuc tién ké

toan va Luat hién hanh

/7 /7 / \ \ ? A ?
Tinh chinh xac va toan ven cua ho so cua KLA
la diéu thiét yéu.
Té&t ca cac giao dich phai dugc ghi lai chinh xac va cong bang trong s sach va ho so
clia Cong ty pht hop vdi cac chinh séch ké todn clia ching toi va tuan thd Nguyén

tac ké toan dugc chap nhan chung clia Hoa Ky (GAAP) va tat ca cac ludt va quy dinh
hién hanh.

Tat cd ho so clia cong ty, du do nhan vién hay bén thi ba tao ra, déu phai chinh
Xac, trung thuc va thé hién su that. Khdng bao gid nhap théng tin vao sé sach hodc
ho so clia Cong ty cO y gay hi€u nham, trinh bay sai, théng tin sai, bd qua hodc che
gidu ban chat that clia bat ky giao dich hoac két qua nao.

Cac dieu khoan va diéu kién trong théa thuan xac dinh quyén, nghia vu va trach
nhiém phap ly clia Cong ty va cac bén déi tac, cling nhu cach x{r ly ké todn cho
céc giao dich cy thé. Nhig cam két kinh doanh dugc thuc hién ngoai quy trinh
ky két hgp dong va phé duyét chinh thirc, chdng han nhu ‘thdéa thuan ngam’ hodc
‘thu thda thuan phu’ ma khéng cé su chap thuan thich hop hodc cac tai liéu khong
chinh thirc tréi phép khac, déu bi nghiém cam. Tuong tu, ban khéng nén thuc hién
bat ky cam két nao bdng miéng hodc bang van ban nham tao ra mét thda thuan
mdi hodc sra d6i mot thda thuan hién cé ma khoéng tuan thd quy trinh xem xét va
phé duyét bat budc tur tat cd cac bén lién quan.

KLA yéu cau cac quy trinh kiém sodt ndi bo, bao gbm ca viéc bat dau va ghi lai cac
giao dich, phai lubn dugc tuan tha. Ban quan tri duy tri mot hé théng kiém soat ké
todn nodi bod nham bao vé tinh toan ven va khach quan. Nhiing bién phap kiém soat
nay dugc thiét k& nham dam bao hop ly rang tai san cla KLA dugc bdo vé ding
cach, cac giao dich dugc thuc hién va bdo cdo theo su cho phép cla ban quan ly,
va cac s6 sach va ho so clia KLA phan anh chinh xéc tét ca cac giao dich. Hé théng
kiém soat ndi bo dugc cing c6 bang mot chuong trinh gdm cac chinh sach va thu
tuc bang van ban, danh gid quan ly va dao tao nhan vién cé trinh do.

Bannénlam g

Chung téi mong mudn hgp tac day dd vdi cac kiém toan vién doc 1ap va noi bo,
va moi ngudi trong chung toi nén nhanh chéng bao cdo bat ky vi pham hodc moi
quan ngai nao bi nghi ngd lién quan dén viéc tuan tha kiém soat noi bo, ké toan
hodc ho sa tai chinh clia chiing téi cho ngudi quan Iy clia ho hoac thong qua KLA
Cong thong tin EthicsPoint hodc mot trong nhiéu kénh bao cdo khac dé néu 1én
ma&i quan ngai. Ngoai ra, néu ban biét vé bat ky théa thuan ngam, thu théa thuan
phu hoac thda thuan khéng chinh thirc va trai phép nao khac dugc thuc hién ngoai
quy trinh xem xét hgp dong va phé duyét dp dung clia KLA, ban nén béo cdo ngay
cho ngudi quan ly clia ban va té chic Phap Iy va Tuan tha.

Khéng bao gio Itra doi, trinh bay
sai, bé qua hodc che gidu bdn
chdt that cia mot giao dich hodic
két qua.

Vi du

Cau hadi:

DE gilip toi xUr ly cac khodn chi phi
cla minh, déi khi toi liét ké mot
khoan chi phi theo mét danh muc
khac dé co thé dugc chép thuan
dé dang hon va thanh toan nhanh
hon. Thé nay 6n chi? Sé tien dé
van nhu c.

Tra 16i:

Diéu nay khong thé chap nhan
dugc. Cac tai khodn clia KLA phai
phan &nh chinh xac ban chat thuc
su clia moi chi phi. Cac loai chi phf
la mét khia canh thiét yéu trong
hé théng ké todn va tai chinh clia
chung toi, va ching téi khong bao
gig nén thda hiép, ngay ca vdi mot
s6 tién nhé.

GIA TRI TRONG HANH DONG Tiéu chuan bo quy tic tng xir kinh doanh
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8. Bao vé Thong tin
Nhay cam cua KLA

Thong tin la lgi thé canh tranh cla chdng toi.

Thong tin nhay cam

M6i ngudi trong chiing ta déu bj rang budc bdi cac dieu khoan trong thoa thuan
clia chiing ta véi Cong ty ve viéc bao vé quyén s& hiru tri tué va Thong tin Nhay
cam, bao gom thong tin Mat, Bi mat va T6i mat cla KLA. Chung toi phai tuan thu
cac chinh séch va thi tuc clia KLA vé viéc bdo vé Thong tin Nhay cdm cla KLA.

Thong tin nhay cam cla KLA la gi?

Thong tin Nhay cadm cla KLA, bao gom thong tin Mat, Bi mat va T6i mat cla KLA, la
bat ky thong tin nao clia KLA ma khdng dugc chia sé véi cong chiing ma ban nhan
dugc hoac khdm pha trong qua trinh lam viéc véi KLA. Biéu nay bao gom thong tin
dugc phat trién, tao ra hodc phat hién bdi Cong ty, hoac dugc biét dén hodc dugc
chuyén d@én Cong ty va co gia tri trong hoat dong kinh doanh clia Cong ty, hodc
hoat dong kinh doanh clia nhiting nguai khac. Tuy thudc vao mic dé nhay cam cla
thong tin, moét s6 han ché dugc dp dung trong viéc chia sé thong tin trong noi bd
va vdi cac bén ngoai. Tham khédo Hudng dan phan loai dirliéu cia KLA dé biét thém
thong tin.

Dudi day la danh séach chua day dd cac loai Thong Tin Nhay Cam.

Bi mat thuong mai la mot loai tai san tri tué réng 16n va bao gom tat ca cac thong
tin 6 gia tri khi khong duoc cong ching biét dén, va ching toi dp dung cac bién
phép hop ly dé gitr bi mat thong tin do. Diéu quan trong la tat ca ching ta phai duy
tri cac nd lyc dé dé bdo vé tai sdn quan trong nay clia Cong ty, clng véi cac Thong
tin Nhay cdm khac.

Khong bao mat | Khong han ché GIA TRI TRONG HANH DPONG Tiéu chuan bd quy tic tng x(r kinh doanh
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Phat minh va Bang sang ché
HOI tu nhiing tai nang xuat sac nhat, KLA xem nhing phat minh mdi la thanh qué

t&t yéu va la niém ty hao clia ca tap thé. Thong tin la c6t 18i clia Igi thé canh tranh
cla chdng toi, va trach nhiém clia moi nguoi la bdo vé tai san thong tin clia Cong

Khong bdo mat | Khong han ché

ty. Bang sdng ché la mot bién phap b sung ma KLA sir dung dé bao vé nhimng phat
minh do tri tué cla KLA tao ra.

Ban nénlam gi

Cac sang ché clia nhan vién, du c6 dugc cap bang sang ché hay khong, déu la tai
san cla KLA trong pham vi t6i da duoc phap luat quy dinh. Tat ca cac sang ché
phai dugc bao céo cho T6 chirc Phap ly va Tuan thi bang cach dién vao Mau don
Cong b6 Sang ché.

Diéu nay dung ngay ca khi ban tin rang sang ché cé thé nam ngoai hoat dong kinh
doanh ctia Cong ty hodc nghién ciu va phat trién thuc té hoac du kién, hodc néu
né dugc phét trién ma khong cd ngudn luc clia Cong ty. T6 chirc Phap Iy va Tuan
thd cla Cong ty sé danh gid tinh hinh bat cl khi nao cé cau hoi vé quyén sé& hiu
sang ché.

Hay nhd rang pham vi hoat dong kinh doanh va nghién cltu phét trién clia Cong ty
€6 thé réng han ban ngh.

Uy ban Bing sang ché KLA hop thudng xuyén dé xem xét liéu sang ché dé cé du
gia tri hay khong. Néu c6, thi T chire Phap ly va Tuan thi sé bt dau qua trinh cdp
bang séng ché. Thay vao do, séng ché nay c6 thé dugc KLA gilr lai nhu mot bi mat
thuong mai, néu Uy ban Sang ché KLA tin rang diéu nay pht hop hon.

Bao vé chéng lai cac rui ro an ninh mang

Trén khap thé gidi, cdc doanh nghiép luon bj de doa bdi nhitng toi pham mang vi
muc dich tai chinh va cac chinh phl nudc ngoai tim cach gianh Igi thé théng qua
viec danh cap thong tin. BE gidm thiéu nhimg rdi ro nay, ching tdi da phat trién
va trién khai moét quy trinh quan ly rdi ro an ninh mang nham bao vé tinh bao mat,
tinh toan ven va tinh sén sang cla cac hé thoéng va théng tin quan trong cla ching
t6i. M6i ngudi trong chuiing ta déu co trach nhiém bao vé dir liéu va hé théng thong
tin cla KLA khoi viéc vo tinh hoac c6 y lam dung, gid mao, v hiéu hda hoac truy
cap trai phép vao hé thong thong tin va di liéu.

Ban nénlam gi

B Doc, hiéu va tuan thi cac chinh sach an ninh mang va an ninh théng tin cla
KLA c6 san trén PolicyTech.

B Bdo cdo bat ky van dé dang ngo nao lién quan dén an ninh mang dén
Notify.Cyber@kla.com hodc EthicsPoint.

Bdm bdo bdo vé tai sdn thong
tin ctia Céng ty bdng cdch bdo
cdo tdt cd cdc sdng ché cua
nhan vién cho Té churc Phdp ly
va Tudn tha.,

Vidu

Cau héi:

Toi nghe 1én cudc tro chuyén hom
qua va téi nghl mot thanh vién
trong nhém cua toi dang tri hodn
viéc bdo cdo mdt phat minh cho T6
chirc Phap ly va Tuan thu. Toi khong
biét tai sao, nhung diéu dé cé vé
khong dung. Toi nén lam gi?

Tra 16i:

Tat ca cac sdng ché phai dugc bao
cdo ngay lap tlrc cho nhém S& hiru
tri tué trong T6 chirc Phép Iy va
Tuan th(. Nhém S& hitu tri tué sé
xac dinh xem sang ché dé cé phai
la tai san ctia KLA hay khong. Néu
thanh vién trong nhém cdia ban tir
chdi bdo cdo S& hitu Tri tué, hay
thao luan van dé véi Quan ly clia
ban hodc bédo cdo van dé qua céng
thong tin KLA EthicsPoint hoac goi
cho Budng day néng vé Bao duc.

GIA TRI TRONG HANH DONG Tiéu chuan bo quy tic tng xir kinh doanh
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Bao vé Thong tin Nhay cam va S&
{ru Tritué cla Bén thu ba

Chung toi phai bao vé thong tin nhay cam cla  Bdovethong tin cda bén thar

c4c d6i tac kinh doanh va chi sir dung tai san ~ 22cone quantrong nhurbaove
, A2 . , . , thong tin cua KLA

tri tué cua nguai khac khi dugc phép.

KLA tu hao la déi tac hop tac va nha sang tao dang tin cay vdi khach hang, nha cung
cép, d6i tac kinh doanh va cac bén thi ba khac. Hop tac vdi sy tin tudng 1an nhau
1a mot yéu té thiét yéu gitip chung toi thuc hién va déi mdivi lgi ich cla timg khéch

hang va thi trudng ndi chung. La nhiing ngudi cong tac, chung toi dugc giao pho cac i
thong tin bl mat hoac nhay cdm khac va s& hiru tri tué clia ngudi khac, ma ching toi
phéi bao vé. Khi thu thap va xUr ly théng tin clia ngudi khac, hay lam nhu sau: Cau hai:

T6i nhan dugc mot s6 thong tin mat
) theo NDA tUr mét nha cung cap. Toi
B Bdng phuong tién thich hop 6 thé chia sé didu nay véi mot nha
cung cdp khac theo NDA dé c6 dugc
mot bao gia canh tranh khong?

B Vimuc dich chinh dang

B VGisu bdo vé va Uy quyén thich hop

Muc dich chinh dang

Chung t6i thu thap théng tin tir cdc bén khac nham muc dich kinh doanh hop phép
clia KLA, diéu nay c6 thé mang lai lgi ich cho cac bén dé va tao diéu kién cho su déi
mdi trén thi truong.

Tra 1oi:

Néu NDA vdi nha cung cap dau tién
khong cho phép tiét 16, thi ban khong
thé chia sé thong tin. Néu ban can
trg gidp trong viéc hiéu nghta vu cda

Ph U’o’ng tién thich h O’p Cong ty theo NDA, hay kiém tra véi
o ’ T6 chuc Phép ly va Tuan thi dé dugc
Thong tin dugc cung cap hop phap bdi bén kia hoac dugc chiing toi theo ddi trong I i)

qué trinh thuc hién nhiém vu binh thuong, ma khong Itra déi hodc vi pham cac giao
thirc, théa thuan hoac luat phap da duoc thiét lap.

Su bao vé va Uy quyén thich hgp

Chung t6i bdo vé thong tin clia bén kia bang cach ton trong tat ca cac diéu khoan
khong tiét 16, bao gbm ca cac dieu khoan clia Thoa thuan Bao mat (NDA), chi chia
sé thong tin trén co sé "can biét" va ap dung cac bién phdp tét nhat vé van hanh, ki
thuat va an ninh vat ly, bao gom ca luat hién hanh va chinh sach ctia KLA. Ching toi
ton trong tai san tri tué clia ngudi khac bang cach khong sir dung tai san tri tué clia
ho, bao gdm bang sang ché, ban quyén, nhan hiéu va bi mat thuong mai khi chua
€6 su cho phép pht hop. Vui long tham van tr T6 chire phap Iy va tuan thi khi xar ly
thong tin tr cac bén khéac néu ban khong chac chan lam thé nao dé bao vé thong
tin @6 mot cach thich hop.

Ban nénlam g

Chung ta can bao vé thong tin doc quyén nhan dugc tir bén thir ba theo cach tuong
tu nhu bdo vé thong tin cda chinh minh - coi dé la thong tin nhay cdm va khong
dugc phé bién réng rai.

GIA TRI TRONG HANH DONG Tiéu chuan bo quy tic tng xir kinh doanh
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10. Nguyén tac chung vé Bao vé

Thong tin Nhay cam

A N \ ~ rd A A .
biéu ban can lam dé bao vé thong tin
P)
nhay cam
Nhiing diéu can nhd:
B DAam bdo c6 Thoa thuan Bao mat (NDA) gitra KLA va bat ky bén nao nhan
dugc théng tin doc quyén hodc bi mat, va rang ban da nhan dugc tét ca cac

phé duyét can thiét trudc khi chia sé théng tin. Hay chac chan rang ngudi kia
that su can biét.

B Gilr tat ca cac tai liéu bf mat & nhimng noi an toan. Cac ban sao dién tir nén
dugc luu trir bang cach s&r dung céc bién phap kiém sodt truy cap thich hop.
Khi moi quan hé lao dong, cung cdp hoac hgp dong cham dut, tat ca cac
thong tin bi mat thudc s& hiru clia bén dé phai dugc trd lai cho KLA.

B Chislr dung cac hé théng, kho luu trlr, nén tang cong téc va dia diém luu trir
dugc phé duyét cla KLA khi tao, luu tr, x(r ly, truyén tai hoac chia sé thong
tin bao mat.

B Khong luu trir thong tin bdo mat clia KLA trén céc thiét bi cd nhan, bd nhé
dém may ca nhan, tai khodn email cd nhan hodc cac dia diém khéng dugc
phé duyét khac.

B Khong nhap thong tin bdo mat, doc quyén, khach hang, nha cung cap, nhan
vién, thong tin ky thuat hodc thong tin bi han ché khac vao cac céng cu Al
chua dugc phé duyét trir khi cong cy, truong hop s dung va 16p dir liéu da
dugc phé duyét ro rang theo céc chinh séch hién hanh clia KLA.

B Ghi nhan tai liéu va cac tép khac véi phan loai dir liéu thich hop tai thoi diém
ban tao chung. Vui long tham khao clia Hudng dan Phan loai Dir liéu cla KLA
dé biét thém thong tin.

B Chitiét 16 thong tin doc quyén hoac bi mat cho nhan vién cé nhu cau thuc su
can biét thong tin do.

B Dung bao gity c6 géng 18y thong tin bi mat clia ngudi khac mot cach sai trai.

B Khong khuyén khich nhan vién clia khach hang hoac nha cung cap tiét 16
thong tin bl mat trir khi ho cé su cho phép can thiét.

B Néu ban thué hoac lam viéc véi mot cuu nhan vién clia mot déi thd canh
tranh, khdch hang hodc nha cung cap, dung yéu cau ngudi do tiét 16 thong tin
bdo mat mot cach khdng ddng dan.

B Luon tlr chéi thong tin bi mat cla bén thir ba khong dugc yéu cau. Tra lai bat
ky thong tin nao ma ban vo tinh nhan dugc & trang théi chua maé hoac cung
cdp cho T6 chirc Phap Iy va Tuan tha.

B Khong dang tai hoac chia sé thong tin doc quyén hodc bi mat trén cac dién
dan cong cong, phuong tién truyén thong xa hoi, nén tang hop tac bén ngoai
hodc cac kénh noi bd nai ngudi nhan nodi bd khong cé nhu cau chinh déng dé
biét thong tin.

Bdm bdo c6 moét Thda thudn
Bdo mdt (NDA) dp dung va con
hiéu luc voi cdc bén bén ngoai
trudc khi guri thong tin doc quyén
hodc bi mat.

Vidu

Cau hai:

Toi can tiét 16 thong tin khéng cong
khai va doc quyén cho khach hang.
To6i nén lam gi dé dadm bao rang toi
khong lam tén hai dén céc nghiia vu
s& hitu tri tué hoac quyén riéng tu

clia KLA?

Tra loi:

Hay ndi chuyén véi T6 chic Phép
ly va Tuan thdi va ddm bao rang cé
mot Thoa thuan Bao mat (NDA) pht
hop bao gom viéc tiét 16 cu thé nay.
Néu khéng, mot Théa thuan Bao
mat phai dugc tao ra dé bao gobm
viéc trao d6i dugc dé xudt; vui long
lien hé NDA@kla.com. Khong dugc
chd quan cho rang da cé Théa
thuan Bdo mat hoac thda thuan do
van con hiéu luc déi véi mot cong
viéc cu thé, chivi gitta hai bén da c6
mai quan hé lau nam.

Bannénlam gi

Néu ban cd bat ky cau hdi nao vé thong
tin doc quyén hoac bdo mat, vui long
lien hé vé&i T6 chire Phap Iy va Tuan thi.

Khong bao mat | Khong han ché GIA TRI TRONG HANH DPONG Tiéu chuan bd quy tic tng x(r kinh doanh
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B Khong dugc cong khai binh luan vé théng tin doc quyén hoac bi mat clia KLA,
bao gdm ké hoach kinh doanh, tai chinh va san phdm, cho béo chi, cac nha
phan tich, déi thd canh tranh hodc khdch hang hoac cong ching néi chung
hoac thong qua phuong tién truyén thong xa hoi (nhu Linkedin, Facebook, X
(trudc day goi la Twitter), Instagram, TikTok, SnapChat, Slack, Skype, Microsoft
Teams, WhatsApp, Truth Social, Chat GPT, YouTube, Vimeo, Flickr, v.v...) trtr khi
ban dugc phép lam nhu vay. D€ biét thém thong tin, vui long xem Chinh sach
Truyen thong Xa hoi cla KLA.

B Ludn lubn xin phép su chdp thuan cla Truyén théng Doanh nghiép va T8
chirc Phép ly va Tuan thi trudc khi cho phép cac bén bén ngoai st dung tén,
nhan hiéu hodc logo clia KLA.

B Khong cho phép bén thi ba ghi lai cac budi hudn luyén hoadc cac budi hoi nghi
truyén hinh khac. Néu can ghi am, KLA sé x(r ly viéc dé — dam béo phan loai
ding cach va chia sé an toan, véi nhimng i tir chéi trach nhiém thich hop.

GIA TRI TRONG HANH DONG Tiéu chuan bo quy tic tng xir kinh doanh
Ban quyén © 2010, 2014, 2019 - 2026 KLA Corporation. B&o luu moi quyén.
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11.Hoat ddng Kinh doanh va St
dung Tai san cla KLA

Cac tiéu chuan cao vé bd quy tac iing xir trong

St dung cdc ngudn lurc cia KLA
dé thurc hién hoat déng kinh

kinh doanh la yéu td quyét dinh thanh cong.

Tuan thd thuong mai toan cau

Chung t6i phai tuan thi cac luat va quy dinh hién hanh vé viéc nhap khau cac san
phdm va phu tung thay thé cla KLA dé duy tri danh tiéng qudc té, su hién dién
va cd sd khach hang clia chidng toi. La mot nha nhap khau, KLA phai tuan thi cac
yéu cau quy dinh nhap khéu clia tat cd cac khu vuc phép ly ma ching toi c6 hoat
dong kinh doanh. Nghia vu nhap khau clia KLA bao gobm: dadm béo viéc phan loai
va xac dinh gia tri cdc mat hang nhap khau cla ching toi 1a chinh xac, thanh toan
cé4c khodn thué nhap khau da dugc dinh gid va cung cdp thong tin mo ta day dd va
chinh xac vé mat hang du kién nhap khau. Béi vdi cac giao dich nhéap khau doi hoi
phai cé su tham gia clia cac ca quan chinh phl hodc phai chiu su kiém todn, nhém
Tuan thd Thuong mai Toan cau (GTC) cla KLA phdéi hgp cac phan hoi véi cac co
quan chinh phu lién quan.

La mot cong ty toan cau, ching toi cling phai tudn thd cac quy dinh vé kiém soét
xudt khau, 1énh trimg phat va chéng tdy chay (goi chung la "Kiém soat Thuong mai')
trong tat cd cac khu vuc phdp ly ma ching téi kinh doanh. Ngoai mét s6 1énh cam
van toan dién (vi du: Iran, Béc Triéu Tién), cac luat nay cé thé han ché: giao dich vdi
mot s6 thuc thé hodc ca nhan, viéc xuat khdu hodc chuyén giao mot s mat hang
nhét dinh danh cho muc dich sir dung cudi ciing, ngudi dung cudi cling hodc diém
dén nhat dinh.

Trong mot s6 trudng hop, KLA ¢ thé dugc yéu cau phai cé gidy phép xuat khéu
hodc cac phé duyét khac cla chinh phti dé cho phép mot s6 nhan vién nhat dinh
€6 quyén truy cap vao cong nghé, phan mém hodc thong tin kj thuat dugc kiém
s04t, hodc dé xuat khdu mét sé hang héa, phan mém hodc théng tin kj thuat cho
mot thuc thé, ca nhan hodc quéc gia cu thé. Khong nhan vién nao c6 thé cho phép
mot ngudi khdng phai la ngudi My truy cap vao cong nghé clia Cong ty ma khong
xac dinh trudc xem viéc truy cap dé cé kich hoat cap phép hay yéu cau khéac khong.
N&u cong viéc clia ban lién quan dén hoat dong xudt khau, hdy dam bao hoat dong
xuat khau tuan tha luat phép hién hanh.

Viéc khong tuan tha cac luat va quy dinh vé nhap khau hoac kiém soat thuong mai
hién hanh c6 thé dan dén hau quéa nghiém trong cho Cong ty va nhitng ngudi lién
quan, bao gom tién phat, hinh phat va bo tu, dong thoi c6 thé gay tén hai lau dai
dén danh tiéng hoac cac tac dong khac d6i vdi hoat dong kinh doanh toan cau cla
chung toi.

Vui long gl bat ky cau hdinao vé cac quy tac kiém sodt nhap khau va thuong mai
cho nhom GTC cla KLA tai DL tradecompliance@KLA.com.

Khong bdo mat | Khong han ché

doanh ctia céng ty

Vi du

Cau haéi:

T6i can hé trg mot tinh hudng cong
cu clia khach hang bi ngting hoat
dong khdn cdp va muén mang theo
cé4c bd phan dé stra chira cong cu
nay tai mot dia diém khach hang

& nudc ngoai. Téi o thé lam diéu
nay khong?

Tra loi:

Cac vat dung mang xach tay khong
phai la phuong phap uu tién dé
hé trg cac yéu cau kinh doanh clia
KLA. Vui long xem Chinh sach mang
theo tay quéc té dé dugc hudng
dan thém. Néu c6 tinh huéng khan
cap, hay thong bao trudc cho nhom
Tuan thu Thuong mai Toan cau
(GTQ) it nhat 48 dén 72 gi¢r dé dugc
phé duyét.

GIA TRI TRONG HANH DONG Tiéu chuan bo quy tic tng xir kinh doanh
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SUr dung tai san cla KLA

Tai san cla KLA, bao gdm vat liéu, thiét bi, cong cu, sdn pham, bt dong san, tai
san vo hinh va cac quy bao gom dién thoai, thu thoai, may tinh xach tay, may tinh,
internet, mang ndi bo, email, fax va dién thoai di déng, cac thiét bi dién t&r khac,
thé tin dung, cong cu va phu tung thay thé cla KLA (hodc da 16i thoi hodc d& ton
tai), huy hiéu cong ty va chia khda do cong ty cap, dugc cung cdp dé thuc hién hoat
dong kinh doanh cla KLA. Khong s dung cac tai sdn KLA nay cho cac van dé ca
nhan trir khi cé nhu cau cap thiét va viéc str dung tuan thi cac chinh sach khac clia
Cong ty. Tham khdo Chinh sach vé st dung hé thong may tinh va tai san dr liéu
cho nhan vien dé biét thém théng tin. M&i nhan vién ¢é trach nhiém bao vé tai san
clia KLA va chi str dung chung cho muc dich cla cong ty. Néu bat ky vat phdm nao
bi hu héng, mat mat hodc thong tin bi xam pham, vui long théng bao cho An ninh
toan cau ngay lap tuc.

Khong sir dung tai san clda KLA cho céc muc dich bat hop phép; dé ha thdp cac
san phdm va dich vu clia KLA; cho lgi ich ¢ nhan bao gdm ¢ hoat dong thuong
mai khong phai clia KLA; dé phan phdi trai phép thong tin doc quyén, bi mat hoac
khong cong khai; dé de doa hoac qudy réi ngudi khac; hoac vi pham bét ky chinh
sach nao ctia KLA.

SUr dung Tri tué Nhan tao (Al)

Tri tué nhan tao hay Al mang lai nhiéu Igi ich tiem nang cho ca KLA 1an khach hang
cla chiing toi. Al cling tiem &n nhimg rai ro can dugc giai quyét trudc khi sir dung,
trién khai hoac dp dung Al trén hodac lién quan dén bat ky tai nguyén nao cla Cong
ty. Nhirng maéi quan tdm nay bao gom, nhung khong gidi han, quyén riéng tu, an
ninh, tiét 16 thong tin nhay cdm, vi pham quyén sé& hiru tri tué hodc cac quyén khac
clia Bén thir ba, quyén s& hitu dau vao/dau ra, quyén sd hiru dir liéu hoac bd dir
liéu dao tao, ngudn goc clia dir liéu hoadc bo dir liéu dao tao, va tinh minh bach vé
cach thic hoat dong clia Al

Viéc trién khai, thuc hién, phat trién, mua sam va s dung Al trén hodc lién quan
dén cac nguon luc cla Cong ty phai dugc thuc hién mot cach cé trach nhiém va
pht hop vai khuon khé quan tri Al clia KLA, bao gdbm Chinh sach Quan tri Al Doanh
nghiép, Chinh sach S dung Al dugc Chap nhan, Tuyén bo Al c6 Trach nhiém va bat
ky chinh sach, tiéu chudn, thd tuc hodc hudng dan nao khac cla KLA Al, cling nhu
cac thuyc tién tét nhat trong nganh dugc cong nhan.

Ban chi c6 thé sir dung céc cong nghé Al da dudc KLA phé duyét rd rang cho muc
dich kinh doanh hién hanh. Khi s& dung Al, ban phai:

B ChistrdungAl cho cac muc dich kinh doanh dugc phé duyét va cac truong
hop st dung dugc phé duyét do KLA chi dinh.

B Baové Thong tin Nhay cam cla KLA, thong tin bdo mat clia bén thi ba, dir
liéu xudt khau dugc kiém soat va dir liéu ca nhan—khoéng nhap thong tin dé
vao bat ky cong cu Al nao trir khi dugc cho phép ré rang trong moét truong
hop s dung dugc phé duyét.

B Khong s dung Al theo bat ky cach nao cé thé dan dén phan biét ddi x(r bat
hop phép hoac thién vi hodc hanh vi chéng canh tranh.

B Khong s dung cac dich vy Al cdng cong, mién phi, cd nhan hodc phi doanh
nghiép khac cho hoat dong kinh doanh clia KLA.

B Tudn th( tat ca cac ludt hién hanh va chinh sach cla KLA.

B Xem xét va x4c minh tat cd cac két qua do Al tao ra dé dadm béo tinh chinh
xac, day du va phu hgp véi muc dich st dung — két qua do Al tao ra khong
dugc coi la thay thé cho danh gia hoac nghiép vu chuyén mon clia nhan vién.

Khong bao mat | Khdng han ché GIA TRI TRONG HANH DONG Tiéu chuan bd quy tic ing xr kinh doanh
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Néu ban khong chac chan liéu viéc str dung Al cu thé c6 dugc cho phép hay khong,
dung tién hanh — hay tim kiém su hudng dan t&r Nnom Quan trj Al clia KLA tai
corporate.compliance@kla.com. Ban cling phai bdo cdo kip thdi bat ky su ¢6 hoac
sai léch chinh sach nao bi nghi nga lién quan dén Al cho Nhém Quan tri Al. Tat ca
nhan vién phai tham gia khda dao tao can thiét vé viéc s&r dung c6 trach nhiém cac
cdng cu Al da dugc phé duyét.

GIA TRI TRONG HANH DONG Tiéu chuan bd quy tic ing xr kinh doanh
Ban quyén © 2010, 2014, 2019 - 2026 KLA Corporation. B&o luu moi quyén.
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12. Moi truong va Cong dong

Hanh dong cla ching ta hdm nay nén mang
lai |gi ich cho tuong lai.

Bang cach 16ng ghép tinh bén viing vao nhimng gi chiing toi tao ra va cach ching
téi van hanh, chiing téi dang thuc hién vai tro cong dan clia minh va thuc hién
cac budc di cé trach nhiém hudng téi mot tuong lai bén viing hon cho tat ca moi
ngudi. Chung toi dang tich hap tinh bén vitng trén toan KLA dé mang lai tac dong
trén quy mo Ién, bao gom ca thong qua cac muc tiéu vé khi hau. Nhimg thuc hanh
cén than va chu ddo hang ngay clia ching t6i thé hién cac gia tri vé quan ly va lam
viéc theo nhom, thuic ddy ca stc khde ca nhan va doanh nghiép va tuong lai clia
chung toi.

MOoi truong

Trong viéc san xudt cac giai phap kiém sodt quy trinh va hé trg quy trinh hang dau
cho nganh cong nghiép ban dan, ching toi str dung cac hoa chat va nguyén liéu
thd dugc quy dinh 6 thé tao ra chét thai trong qua trinh san xudt. KLA phai tuan
thd cac luat va quy dinh lién quan dén viéc s&r dung va x(r ly dling cach cac vat liéu
nay va vai tu cach la cd nhan nhan vién, tat ca chiing toi déu cé trach nhiém thuc
hién phan viéc ctia minh dé x{r ly chat thai ding cach va tuan thi cac chinh séch
moi truong noi bd clia KLA.

Luat phdp vé moi trudng rdt phuc tap, nhung viéc vi pham cac luat nay co thé
khién nhan vién phai chiu trach nhiém dan su va hinh su. Do dé, bé phan Mai
truong, Stc khoe va An toan (EH&S) cla ching toi cung cap dao tao vé cac thuc
hanh lam viéc an toan va cac bién phap bdo vé mai truong dugc ap dung trong cac
hoat dong hang ngay clia Cong ty.

KLA duy tri chiing nhan theo Tiéu chudn Hé théng Quan ly Méi trudng ISO 14001.
Ching nhan nay thé hién cam két clia chuing toi trong viéc gidm thiéu tac dong moi
truong clia hoat dong. Nhan vién phai hiéu va tuan thl cac chinh sach, chuong
trinh va thd tuc cla KLA EH&S nham gitip KLA tuan thd cac luat va quy dinh hién
hanh. Hon nra, nhan vién KLA nén hiéu cong viéc cla chung toi c6 thé tac dong

dén moi trudng nhu thé nao va cac budc ching téi ¢ thé thuc hién dé giam thiéu

tac dong do.

Cong dong

KLA cam két déng gdp tich cuc cho cac cong dong nai chiing toi hoat déng. Ching
toi c6 gdng xay dung moi quan hé ton trong 1an nhau vdi cac cong dong toan cau,
cung cdp ho trg chuong trinh tir thién cho céc té chiic va hoat dong khong lién
quan dén cac hiép hoi tén gido, hi nhom kin hoac hoi nhém chinh tri thdng qua
Quy KLA. BE tim hiéu thém vé Quy KLA, hay truy cap trang web tai Trang web cla
QuY KLA.

Khong bdo mat | Khong han ché

Chung toi coi trong va ton trong
cudc séng va cong dong thong
qua cdc hanh déng qudn ly
nhdt qudn

Vi du

Cau héi:

Gan day toi dén tham mot trong
nhting nha mdy va mot s6 nhan
vién ké cho t6i nghe vé nhimng van
dé ho gap phai khi x{r ly mot s loai
chat thai. Téi nén lam gi?

Tra loi:

Tat ca chung ta déu co trach nhiém
tuan thid cac luat va quy dinh ap
dung doi véi viec xtr ly ding cach
chat thai phat sinh trong qua trinh
s&n xuat cac san pham KLA. Quy vi
nén lién hé véi Nhém Moi trudng,
Surc khée va An toan (EH&S) tai
safety.information@KLA.com.

GIA TRI TRONG HANH DONG Tiéu chuan bo quy tic tng xir kinh doanh
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Ban nénlam g

Chuing toi khuyén khich nhan vién suy nght vé nhitng hanh déng nhé ma ho cé thé
thuc hién moi ngay dé cai thién thuc hanh mai truong tai KLA.

Néu ban cé bat ky thadc mac nao vé vai tro clia minh trong viéc gitt cho mdi truong
lam viéc clia chiing t6i an toan, vui long lién hé véi Nném Moi trudng, Stc khoe va
An toan (EH&S) tai dia chi EHS@KLA com hoac truy cap Trang chuyén muc An toan
trén mang noi bd KLA dé tim hiéu chi tiét vé trach nhiém ca nhan.

KLA khuyén khich nhan vién ho trg cdng dong va cac hoat dong tir thién ma ho lua
chon va dé nghi khdp tat cd cac khodn déng gép du diéu kién thong qua Quy lén
dén 10.000 USD mbi nam. KLA cling hgp tac vdi nhan vién théng qua Quy KLA bat
cUr khi nao tai sdn clia KLA tham gia vao cac hoat déng nay.

Bat ky khoan ddng gop tir thién nao cho bén thdr ba dugc thuc hién thay mat cho
KLA déu phai dugc quan ly thong qua va tuan thi cac thd tuc clia Quy KLA. Boi khi
€6 thé ¢ nhimng déng gop tir thién khac ma khong duoc thuc hién théong qua Quy
KLA. Vui long tham khdo Chinh sach Chong Hoi 1o va Tham nhiing Quoc té va xin
cac phé duyét trudc can thiét cho cac "Bdéng gép ngoai Quy" nay.

Khong bao mat | Khong han ché GIA TRI TRONG HANH DPONG Tiéu chuan bd quy tic tng x(r kinh doanh
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13. Luat Chong Boc quyén va
Canh tranh

Canh tranh mot cach trung thuc va cong bang  Hay cann gidc voi nhiing rdi ro

trong moi thi tl’U’C’ﬂg chong déc quyen va xin tu vdn
U U ) truéc khi hanh déng.
MOi ngudi trong chung toi o trach nhiém biét va tuan thd Chinh sach chong doc

quyen cla KLA, noi dung nay c6 san trén céng thong tin KLA PolicyTech hoac thong
qua T6 chirc Phap Iy va Tuan tha.

KLA d& dat dugc vi thé dan dau thi truong bang cach khong ngimg xudt séc va vuot

tréi hon déi tht canh tranh mot cach trung thuc va cong bang. Luat chéng doc quyén Vidu
va canh tranh ton tai dé duy tri mét nén kinh té canh tranh, trong dé doanh nghiép tu

do c6 thé phat trién manh mé&. La mot cong ty, ching t6i ¢6 gdng thuc hién kinh doanh

tuan thd day dd cac luat nay, trong moi khu vuc phdp ly ma chiing t6i hoat déng. Cau héi:

Tai mot cudc hop cla hiép hoi
Diéu quan trong la chuing ta nhan thic dugc nhing rdi ro chéng doc quyén va tim thuong mai gan day, mot déi thi
kiém tu van phap ly thich hgp khi c6 thdc mac. Luat canh tranh rat phuc tap va viéc canh tranh tinh nguyén cung cap
vi pham céc luat nay co thé dan dén nhimg hinh phat nghiém trong, bao gobm hinh thong tin v& xu hudng gid cd cla
phat hinh su déi véi KLA va nhan vién lién quan dén vi pham. ho. Téi c6 nén chia sé théng tin nay

La mot cong ty toan cau, cac hoat dong kinh doanh clia chiing t6i khong chi tuan 161 19 el dheig i <ol

thd luat chong doc quyén va canh tranh clia Hoa Ky, ma con tuan thi luat va quy

dinh chéng doc quyén va canh tranh trén toan thé gidi. Nhitng luat nay dp dung

cho céc hoat dong kinh doanh clia chiing t6i, bao gom tiép thi, mua sam, ky hop Tra 10i:

doéng, sdp nhap va mua lai, va thudng cdm hodc han ché: Néu ban thay minh dang du mot
cudc hop ma cac déi thd canh
tranh tinh nguyén cung cap thong
tin vé chién lugc dinh gid, hay rai

B C4ac thda thuan (du bang 16i néi hay bang van ban) rang: khoi Nz I3p tic va cho ngudi tham
du biét rang ban phan doi viéc chia
sé thong tin do tai cudc hop. C6

B Trao d6i thong tin nhay cam vé canh tranh (“CSI”) véi cac d6i thi canh tranh
theo cach co thé tao diéu kién, goi y hodc tao ra su thong dong.

- An dinh, phéi hop hoac kiém soét gid ca hoac khéi luong

- Andinh hoic phéi hop dau thiu gitta KLA va cac d6i tht canh tranh clia thé tao ra nhan thic rang ban dang
ching toi tham gia vao mot chuong trinh an
) ) dinh gid cd hodc mot hoat dong
- Phan bd hoac phan chia khach hang, 13nh thd hodc thi truong khac han ché canh tranh tu do.
- Tay chay hodc tranh canh tranh v&i cac bén tham gia thi trudng khac Trong moi truong hop, ban khong
) nén chia sé thong tin n6i bo clia
- Tac dong trai phép dén canh tranh trong thi truong lao déng, chang han KLA. Ban cling nén lién hé ngay vdi

nhu céc thda thuan nham &n dinh mic luong cho nhan vién hodc han
ché viéc tuyén dung, chiéu mo hodc 16i kéo nhan vién (hodc céc thda
thuan khong 161 kéo/tuyén dung nhan su clia nhau)

T6 chirc phép ly va tuan thiva cho
ho biét chuyén gi da xay ra.

Ban nénlam g

Hay doc, lam quen vdiva tuan thd cac quy dinh Chinh sach chong doc quyen clia KLA,
€6 sén trén cong thong tin PolicyTech KLA hodc thong qua To chirc Phap Iy va Tuan thi,

Hay lién hé véi LCO trudce khi chia sé CSI vdi doi thd canh tranh. Vi du vé CSI bao
gbm gia ca, chi phi, khéi lugng, nang luc, ké hoach chién lugc va tién luong. DE biét
thém thong tin vé CSl la g, vui long truy cap Chinh sach chong doc quyen cda KLA
hodac lién hé véi LCO.

Hay luu y dén nhing rdi ro chong déc quyén va tham van y kién cla To chic Phap
IV va Tuan thi néu ban cé bat ky cau hoi nao.

Khong bao mat | Khong han ché GIA TRI TRONG HANH DPONG Tiéu chuan bd quy tic tng x(r kinh doanh
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14. Luat Chung khoan

Hay can than khi giao dich c6 phiéu cla
cong ty
Ludn lubn can dam béo rang thong tin mat clia KLA dugc gitr trong pham vi noi bo

Cong ty nham bao vé tinh liém chinh cda Céng ty cling nhu su minh bach cla thi
truong tai chinh.

Giao dich néi gian va tiét 16 thong tin ndi bo
Luat ching khoan lién bang Hoa Ky, cling nhu luat phap clia nhiéu quoc gia khac,
dat ra nhimg han ché déi vai cac trudng hop ma nhan vién cda ching toi cé thé
mua va/hodc ban c6 phiéu KLA.

Tat ca nhan vién, can bd va gidm doc s& hiru thong tin quan trong khéng cong khai
cla KLA khong duac tiét 16 thong tin d6 cho nhiing ngudi bén ngoai KLA hodc bat
cUr ai khong can biét, trir truong hop dugc yéu cau trong qué trinh thuc hién nhiém
vu cla cong ty. Thong tin quan trong khong cong khai la bat ky thong tin nao khong
dugc cong khai rong rai ma mét nha dau tu hop ly sé coi la quan trong trong qua
trinh dua ra quyét dinh mua, ban hodc ndm gitr mot chimg khodan, hoac néu thong
tin dé cé khad nang tac dong dang ké dén gia thi truong chimg khodn.

Viéc bat ky nhan vién, can bo va gidm déc nao clia chuiing toi thuc hién giao dich
chiing khoan clia KLA khi dang s& hitu Thong tin quan trong khong cong khai dugc
xac dinh 1a hanh vi bat hop phap va vi pham Chinh sach giao dich noi gian ctia KLA
trir khi giao dich dugc thyc hién theo K& hoach Giao dich theo Quy tdc 10b5-1
dugc phé duyét hop 1é va trong mot so6 truong hop khac dugc néu roé trong Chinh
sach giao dich noi gian cla KLA. Chung toi bi nghiém cdm giao dich ¢6 phiéu cla
KLA cho dén khi théng tin nay dugc phé bién rong rai.

Nhing quy tac nay cling ap dung cho thong tin ban thu thap dugc vé cac cong
ty khac trong qua trinh lam viéc cho KLA. Ban khong dudgc phép giao dich ching

khoan cla cac cong ty khac khi dang ndm gilr thong tin ndi bo trong yéu vé cac
cong ty d6. Chinh sach giao dich noi gian cla ching téi nghiém cam viéc mua hoac
bdn cac quyén chon ban hoac quyén chon mua déi véi chiing khoan clia KLA.

Ban nénlam g

Viéc biét cac quy tac vé giao dich ndi gian la diéu cuc ky quan trong vi bat ky nhan
vién, can b diéu hanh hodc gidm déc nao vi pham Chinh sach giao dich noi gian
clia chung toi déu cd thé b ky luat, bao gbm viéc cham dut hop dong lao dong va,
néu can thiét, phai doi mat véi cac thd tuc phap ly. Néu ban biét vé bat ky hanh vi
vi pham nao bi nghi ngd hoac cé bat ky moi quan ngai nao, vui long lién hé ngay vdi
TG chire Phap ly va Tuan thi. D€ biét thém thong tin vé Giao dich ndi gian va hanh vi
cung cap thong tin, hay tham khdo Chinh sach giao dich noi gian.

Khong bdo mat | Khong han ché

Birng tiét 16 théng tin ndi bo cho
bt ctr ai.

Vi du

Cau hoi:

Toi dang lam mot du én chién lugc
bi mat clia KLA cé y nghiia quan
trong d6i vai KLA. Toi 6 thé giao
dich c6 phiéu KLA khéng?

Tra 10i:

Véi tam quan trong cla du an,
thong tin ban nam gitr nhiéu kha
nang la thong tin trong yéu chua
dugc cong bo va sé ngan can ban
giao dich c6 phiéu KLA. Néu ban
khoéng chéc chan vé mot giao dich
cu thé hodc cd thac mac veé giao
dich, trudc tién hay ludn kiém tra
vGi T6 chirc Phép ly va Tuan thu.

GIA TRI TRONG HANH DONG Tiéu chuan bo quy tic tng xir kinh doanh
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cung cap

Lua chon Nha cung cap.

KLA nd luc xay dung mot chudi cung Ung ving manh va hop tac vdi cac nha cung
cdp co thé cung cap hang hda va dich vu dép Ung tiéu chudn cla chdng toi, cac
tiéu chi lua chon nha cung cdp va yéu cau clia khach hang. Trong tam cla ching
téi la chon nhiing doi tac cung cap chat lugng, giao hang, dich vu va cong nghé
hang dau.

Trach nhiém va tuan thu

Chung t6i cam két thuic ddy cac chuong trinh Moi trudng, X& hoi va Quén tri (ESG)
trong hoat dong ndi bd va vdi cac nha cung cap cla ching téi. La moét phan cla
cam két nay va la mot diéu kién dé trd thanh thanh vién cda Lién minh Doanh

nghiép Cé Trach nhiém (RBA), chiing toi tudn tht B6 Quy tdc Ung x(r clia RBA.
KLA ky vong cac nha cung cap tuan thu tat ca cac luat va quy dinh hién hanh, Tiéu
chudn clia B& Quy tic Ung xUf Kinh doanh clia chiing toi va cic yéu cau clia Bo Quy
tdc Ung xr Kinh doanh clia RBA. Chuing t&i mong muén cac nha cung cap truyén
dat nhitg ky vong nay dén chudi cung ng clia ho va dam bao cac bén lién quan
phai chiu trach nhiém trong viéc dap Ung cac yéu cau do.

Ngoai ra, KLA ton trong quyén con ngudi, bao gobm quyén tu do 1ap hoi, quyén
t6 chic, bai bd lao dong cudng burc, xda bd lao dong tré em, quyén binh dang va
chéng phan biét déi xUr, tra luong téi thiéu va cung cap cac lgi ich theo quy dinh

clia phép luat. Budn ban ngudi bi nghiém cam trong chudi cung Ung cla KLA va
trong hoat ddng kinh doanh cla chung toi. KLA ky vong cac nha cung cap va chubi
cung Ung cla ho tuadn thd Tiéu chudn Quyén con ngudi toan cau cla KLA, va
chiing t6i 6 gang thuc thi cac chinh sach nay bang cach (1) tim ngudn cung ung
va lua chon nha cung cap, (2) cac yéu cau theo hgp dong clia nha cung cap va (3)
quan ly méi quan hé nha cung cép lién tuc. Hay tham khao Tiéu chudn Quyén con
nguoi toan cau clia KLA dé biét thém thong tin.

15. Quan hée va tuong tac vai nha

Chung toi ky vong cdc nha
cung cdp cua chdng téi tudén
thu cdc nguyén tdc toan cau
vé nhan quyeén.

Vidu

Cau héi:

T6i tim dugc mét nha cung cap ¢
thé cung cap linh kién vdi gia chi
bang mot nlra gid cla nha cung cap
hién tai, ho cé thé lam dugc diéu
nay bang cach s dung tré em dang
di hoc v&i muc luong thdp dé ho
trg hoat dong san xuat. Vi gia ca rat
thuan lgi, chidng ta cé thé mién yéu
cau nha cung cap dong y tuan thu
B Quy tac ing xUr clia RBA khong?

Tra loi:

Khong. KLA ky vong rang tat ca
cac nha cung cap sé tién hanh
kinh doanh ctia ho mot cach c6
trach nhiém véi xa hoi va tuan thd
B Quy tac Ung xUr clia RBA. Viéc
st dung lao dong tré em trong
san xudt va véi muc luong cé thé
thap hon muc téi thiéu theo luat
dinh khong phai la hoat dong kinh
doanh dugc chap nhan doi vdi mot
nha cung cap.

GIA TRI TRONG HANH DONG Tiéu chuan bo quy tic tng xir kinh doanh
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16. Quan
chinh pht

Cacyéu cau va su than trong ddc biét lubn
phai dugc tuan thu trong moi truong hop.

Lam viéc véi chinh phd va cac quan chirc chinh phti khdc véi lam viéc véi cac khach
hang va doi tac tu nhan khac. Nhan vién lam viéc véi cac quan chirc chinh phi phai
hiéu rd Chinh sach tuan tht chong hoi 16 va tham nhiing Quéc té clia ching toi va
hiéu rd tat ca cac yéu cau ap dung khi tuong tac vai cac quan chirc chinh phu, bao
g0om cac yéu cau cong khai vé van déng hanh lang va céc gidi han vé GMET. Vi vay,
viéc hiéu rd moi khia canh cda **"ludt chéng héi 16 va tham nhing’** trong Muc 6
la rat quan trong.

Biét dugc nhiing quy tac giao tiép vdi cac quan chic chinh phd sé gitip ching ta
hiéu dugc moi quan hé nay doi hoi su quan tam dac biét dén muc nao.

PN ’ ?

Hop dong chinh phd

Cé Mot s6 truong hap ma KLA ky két hop dong san pham, dich vu hodc phét trién
véi chinh phd Hoa Ky hodc chinh phU tiéu bang, dia phuong hodc nudc ngoai, co
quan chinh pht, nha thau chinh phdi hodc cac truong dai hoc do chinh phd tai tro.
Nhiing hop dong nay c6 thé phai tuan theo nhiing quy dinh va yéu cau dac biét.
Tai Hoa Ky cling nhu cac nudc khac, mét s6 luat da dugc ban hanh nham dam bao
tinh xac thuc clia bat cr 16i khai nao dugc trinh bay cho cac co quan chinh phtiva
dam bdo chat lugng hang hda va dich vu cung cap cho chinh phd. Cac diéu khoan
nay doi héi doanh nghiép clia ching toi phai tuan thd cac yéu cau vé gid, hop dong
va ching nhan quy dinh, va cé thé cé nhimg Itc KLA phéi ching nhan rang KLA
cung cap muc gid thuong mai thap nhat va murc gid dé da dugc xac dinh mét cach
doc lap.

Néu ban tham gia trinh bay bdo gid hoac dé nghi lién quan dén cac hgp dong cla
chinh phd Hoa Ky, cling c6 nhitng yéu cau dac biét dé tranh han ché canh tranh.
Vui long lién hé vdi T6 chic Phép ly va Tuan thd dé dugc hudng dan.

A ? . A A A \
Tuan thu quy dinh vé van déng hanh lang
C4c hoat dong van dong hanh lang thay mat Cong ty ¢ thé yéu cau dang ky va/
hodc bao cdo va phéituan theo céc han ché khéc. Nhiéu cudc trao déi véi cac quan
chirc chinh phl va cac hoat dong khéc c6 thé cdu thanh viéc van dong hanh lang
theo luat phap lién quan. Trudc khi thay mat KLA lam viéc véi cac quan chic chinh
pht, ban phai tham khdo y kién clia BO phan Quan hé Chinh phi va To chic phéap
Iy va tuan thi dé dadm bao rang tat cd cac hoat dong van dong nhan danh Cong ty
dugc thuc hién nhat quan, phdi hop dong bo va dé dam bao su tuan thu.

Khong bdo mat | Khong han ché

Né va tuong tac vai

Khi giao djch vé&i chinh phd, diéu
thiet yéu lo phdi hiéu nhitng gi
ban cé thé va khéng thé lam.

Vidu

Cau héi:

Toi dugc yéu cau sap xép hgp dong
v&i mot khach hang chinh ph va
viéc nay can dugc thuc hién nhanh
chéng. Toi cé can phailién hé vai
cac phong ban khac khong?

Tra loi:

Thuong thi cac quy dinh va yéu cau
dac biét dugc dp dung cho cac hop
dong cla chinh pht & Hoa Ky cling
nhu céc quoc gia khac. Ban cé trach
nhiém dam bao rang cac diéu nay
dugc dap ung va nén lién lac véi T6
chic Phap Iy va Tuan thd néu cé
bat ky cau hdi nao vé cach xur ly cac
hgp dong clia chinh phu.
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Nhirng dong gop va hoat dong chinh trj

KLA c6 thé tham gia vao cac hoat dong chinh tri dé ho trg Cong ty, hoat déng kinh
doanh va nhan su clia Cong ty. Tuy nhién, ching toi khong thuc hién cac khoan
dong gop chinh tri hodc chi tiéu tir cac quy cla KLA cho bat ky ai dé c6 gang gay
anh hudng khong dung dan dén quan chic chinh pht hodc nhan vién lién quan
dén hop dong, khoan tai trg, khodn vay hoac théa thuan hop tac cla chinh phu.
Chi nhitng dai dién dugc Uy quyén clia Cong ty mdi c6 thé cung cdp hoac cam két
cac ngudn luc ctia KLA cho muc dich chinh tri va chi khi c6 su chap thuan trudc clia
Gidm doc Phap ly va Gidm ddc¢ Tai chinh cla KLA.

KLA ton trong quyén cla moi nhan vién dugc tham gia cac hoat dong chinh tri
va doi séng cong dan phi hgp véi quan diém va lua chon ca nhan clia minh. Tuy
nhién, ban phai dam bao rang cac hoat déng chinh tri ca nhan khéng dugc thuc

hién trong thoi gian lam viéc, khong s dung bat ky ngudn luc nao clia KLA cho
cac hoat dong do, va khong sir dung tén KLA theo cach c6 thé tao cam gidc rang
Cong ty tai trg hodc tng ho. Ngoai ra, viéc Uiing clr vao chifc vu do bau cr hoac dadm
nhiém vai tro quan chic nha nudc khi chua cé su phé duyét trudce phu hgp cé thé
dan dén xung dot lgi ich. Vui long xem Chinh sach ve Xung dot Lai ich dé biét thém
chi tiét.

Ban nénlam g

Lién hé vai T6 chie Phap ly va Tuan tha dé hiéu rd hon vé su phuc tap clia cac quy
dinh van déng hanh lang, cac han ché vé dao dic trong hop dong clia chinh phd va
cac hoat dong chinh tri clia doanh nghiép va ca nhan dé xac minh trach nhiém cé
nhan clia ban trong viéc dap Ung cac yéu cau nay hoac xac dinh cac bén lién quan noi
b6 can dugc phé duyét.

GIA TRI TRONG HANH DONG Tiéu chuan bo quy tic tng xir kinh doanh

Ban quyén © 2010, 2014, 2019 - 2026 KLA Corporation. B&o luu moi quyén.

Khong bdo mat | Khong han ché

37


https://kla.navexone.com/content/docview/?docid=863

U ||||||

| : thuc hién trdch nhiém quan trong

~_cug minh trong viéc bdo cdéomoi

. hanh vi dang ngo;, phi dao duc hodc

~ bdt hop phdp nhdm duy tri cdc gia .

| :tr/cuaCongty - e I



17. Trach nhiém va bao cao

Thuc hanh HFC bang cach béo cdo cacvan dé
hodac moéi quan ngai.

DE gilip chung t6i thiét 1ap mot nén van hoa dao durc va tuan thi va hanh déng véi
tinh liém chinh kién quyét, moi nhan vién c6 nghta vu bao cdo bat ky hanh vi nao vi
pham hodc cé kha ndng vi pham Tiéu chudn B6 quy tdc Ung x(r Kinh doanh (SoBC)
cla ching toi. Hon nlta, ban dugc khuyén khich dat cau héi, tim kiém su hudng
dan va bay té bat ky méi quan tdm nao vé hanh vi dao durc hodc tuan thi cac quy
dinh clia SoBC clia ching toi.

Ban c6 thé lam diéu nay bang nhiéu cach khac nhau, tham chi an danh néu ban
thich (trir truong hop bi han ché bédi luat phap dia phuong):

B Thao luan van dé véi nguai quan ly, doi tac kinh doanh cdia bd phan nhan su
hodc t6 chirc phap ly va tuan thu.

B Bao cdo cdc moi quan ngai cho 1anh dao Nhan su thong qua Chinh sach M
clra Nhan Su (HR Open Door), chdng han nhu qudy réi, phan biét déi xr hodc
cac xung dot khac tai noi lam viéc, vi pham chinh sach hodc thi tuc.

B NOp bdo cdo trén Cong thong tin EthicsPoint clia KLA, mot cong cu bao cdo
truc tuyén bdo mat.

B Goidudng day ndng Bao dic mién phi dé noi chuyén véi ai dé mot cach bi
mat. Hay goi s6 888.278.3169 néu ban séng & Hoa Ky hodc Canada. Néu ban
& ndi khac, hdy tham khdo Hudng dan Goi s6 Quoc té trén Cong thong tin
EthicsPoint clia KLA.

Néu ban chon trinh bdo an danh, xin nhd réng ban cang cung cap nhiéu thong tin
chi tiét, cudc diéu tra cang hiéu qua. Cac phdng vién dugc khuyén khich cung cap
cang nhiéu chi tiét cang t6t, ké ca dia diém, ngay thang va danh tinh clia nhiing
ngudi khac khi béo cdo van de.

Khong cé néi dung nao trong SoBC nay ngan can ban lién lac truc tiép vai cac co
quan chinh pht lién quan vé nhtmg hanh vi vi pham phép luat tiem an ma khong
thong bao cho KLA, mac du KLA khuyén khich ban bdo céo cac van dé lién quan
cho chung téi trudc.

Vui long xem Chinh sach t6 giac cla ching téi dé biét thém thong tin.

Chinh sach khong tra diia nghiém ngat

KLA s& khong dung thir cho hanh vi trd dla déi véi nhan vién nao vdi thién chi
khiéu nai, néu lén méi quan ngai, cung cap théng tin hodc hoé trg trong mot cudc
diéu tra hoac thu tuc té tung, nhu dugc mo ta trong Chinh sach chong tra doa. Su
trd dla c6 thé bao gom viéc sa thai, gidng chire, dinh chi, chuyén di, de doa, quay
roi, ép budc, loai trir hodc cé nhimng hanh vi tuong tu khac.
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Piéu tra cic bdo cdo

Cong ty sé diéu tra cac cdo budc dugc bdo cdo vé hanh vi bat hop phdp hoac phi
dao durc trong pham vi thong tin dugc cung cap trong bdo céo cho phép. Viéc bao
mat s& dugc duy tri trong pham vi t6i da ¢ thé phu hop vdi viéc thuc hién mot
cudc diéu tra hop ly. Ching téi mong dgi nhan vién hop tac day dd trong tat ca cac
cudc diéu tra nhu vay, bao gdbm cung cap cho cac nha diéu tra cla Cong ty (hoac
dai dién clia ho) quyén truy cap vao cac tai liéu, thong tin lién lac hoac cac tai liéu
khac co lién quan.

Trong mot s6 trudng hap, thong tin ¢é thé dugc chia sé vdi co quan thuc thi phép
luat dia phuong hodc cac cg quan chirc nang khac dé tuan thi cac yéu cau phép
ly hodc dé bao vé lgi ich hgp phép clia KLA. M6t ngudi bi béo céo 1a da ¢ hanh vi
khong dung muc sé dugc thong bao cho co quan thuc thi phap luat dia phuong
néu luat phap yéu cau. Tuy nhién, KLA sé khong cung cap cho bi cdo tén clia ngudi
to cdo trir khi ludt phap yéu cau lam nhu vay.

D liéu dugc thu thap va xir ly (cé thé bao gdbm théng tin cd nhan lién quan dén
nhan vién, nhan ching va nguai bdo cdo) sé dugc xUr ly phu hop véi luat bao vé dir
liéu dia phuong.

Chuing t6i luu gith, luu trir va thuong xuyén loai bd ho so clia Cong ty theo chinh
sach luu gitt ho so clia ching toi. Néu ban la doi tuong cla viéc tam gitt phap ly
lién quan dén bat ky cudc diéu tra hodc kiém toan nao, khong hiy hodc xda cac hod
so lién quan dén van dé nay néu khong cé chi dao tir T6 chic Phép Iy va Tuén tha.

A ? ? <A A A ?
Hau qua cua viéc khong tuan thu
Tat ca cac nha quan ly va gidm doc diéu hanh cé trach nhiém dam bao rang nhan
vién truc thudce hiéu rd SoBC va cac nghta vu clia ho trong viéc tuan thi SoBC.

N&u khong tuan thi cac tiéu chudn nay, ngudi lao dong cd thé bi ky luat, k& ca viéc
bi sa thai. Cac bién phap ky luat, pht hap véi luat hién hanh, cling c6 thé &p dung
cho céc quan ly hodc gidm doc diéu hanh cho phép hodc khong gidi quyét ding
dén bat ky hanh vi bat hop phdp hodc phi dao dirc nao clia nhan vién bdo cdo cho
ho - khi cac quan ly hodc gidm doc dieu hanh khéng hanh dong thich hop dé sira
chita hanh vi sai trai hoac néu ho tra dtia bat ky nhan vién nao bao cado hanh vi sai
trai vaéi thién chi.

Chuing téi cling c6 hanh dong thich hgp déi véi cac bén thir ba khong dép Uing cac
tiéu chuan dao durc clia chiing t6i, bao gbm c& Bd Quy tic Ung xUr clia RBA, phu
hop vai luat phép dia phuong va cac diéu khodn hgp dong.
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